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I. O6mue nostokeHnsn
1. Hacrosmee Ilomoxenue o6 VYupasnemunm kagpor ®I'BOYV BO «Uedenckuit
TOCYIapPCTBEHHBIH IIeJarOTMYECKH YHUBEPCUTET» (fajlee COOTBETCTBEHHO — [TomoxenHue,
YHUBEpCHTET) omnpeneNseT LeiM, 3aiayd, OQYHKUAA | MOPSAJIOK  NIeSITENHLHOCTH
Ympasnenus kagapos ®I'BOY BO «Ueuenckwii TOCyJapCTBEHHBIN ITeAarorM4ecKui
YHUBEPCUTET.

2. Vipaenenne KaapoB (manee — VOpasieHHe) —SBISETCS CTPYKTYPHBIM
NONIpa3/ielieHneM YHHUBEPCUTETA, CO3JaHHOE B LENAX OOECIEYEHHS COBIIONCHHS
TPYZIOBOTO 3aKOHOAATeNbCTBa Poccuiickoi Penepanu, IpoBeieH s KapoBoil OIHTHKH,
CIIOCOOCTBYIOIEH yCHENTHOMY —(YHKLMOHAPOBAHUIO Y HHBEpPCHTETA IIOCPEACTBOM
pa3pabOTKU M BHEAPEHHS CHCTEMBI YIpPAaBIEHHS KAAPOBEIM MIOTCHLMANOM, 2 TAKOKe
AOKYMCHTAllHOHHOTO ~ CONMPOBOXICHUS B MEpHOJ OOydeHHs OOYYarOIUXCS 110
IporpaMmam CpeIHero NpoeCCHOHAIBHOTO U BBICIIIEr0 0Opa30BaHMS.

3. Ypasnenue co3gaeTcs U TAKBUIUPYETCS IPUKA30M peKTopa YHuBepcureTa.

4. VopaBieHue B CBOEH JNEATENBHOCTH PYKOBOACTBYETCS JEHCTBYIOLMMH
HOPMAaTHBHEIMH ~ IIPaBOBBIME  akTamu Poccuiickoit ®enepauuu, HOpMaTHBHBIMH
NOKyMeHTaMH  MunnpocBemenns  Poccun, Muno6paaykn  Poccuu, Vcerasom
YHUBEpCHTETa, pEIIEHHSIMH YYeHOrO COBeTa  YHHBEPCHTETa, OpUKa3aMH M
PacopsDKEHUsIMM  peKTopa  VHuBepcuteTa, [IpaBHnaMu BHYTpPEHHEro TpyIOBOTO
pacrnopsiaka YHHBEPCHTETa, HAcTOSAIUM [IOJIOXKEHHEM M WHBIMH JIOKAIBHBIMU aKTAMH
YHuBepcurera.

5. VlpaBieHHe  HaXOAUTCA B  HENOCPEJCTBEHHOM  TOMYMHEHHH peKTopa
YHuBepcurera.

6. YpaBlieHHe MMeeT KPYIIIyi0 HerepOOBYIO IeYaTh CO CBOMM HAMMEHOBAHHEM C
yKasaHHeM TPUHAIJIEKHOCTH K YHHBEPCUTETY W JPYTyI0 HeoOXOMMY aTpuOyTHKY,
H3rOTABIIMBAEMBIE B COOTBETCTBHH ¢ MHCTpyKIKEH 10 eT0npou3BoACTBY Y HMBEpCHTETA
M HHQOPMAIMOHHEIE INTAMIIB, HAXOISAUNIMECS B PACTIOPSIKCHHH HAYaIbHHKA H
CHEHANINCTOB Y IIpaBIeHHS.

II. 3apnaum

7. OCHOBHBIMH 3a/la4aMHi Y TIPaBIICHHS SBILTIOTCS:
a) noa0Op M paccTaHOBKA KaapoB (COBMECTHO C PYKOBOJHUTEISIMU CTPYKTYPHBIX



noJpa3/ielcHuii YHUBEepCHTETa) NPodeccCOPCKO-IPENnoaBaTeIbCKOro, aMUHUCTPATUBHO-
XO0351iICTBEHHOT'0, Y4€0HO-BCIIOMOTaTeNbHOT0 U 00CITy)KHBAIOIIIETO MEPCOHANIA;

6) BelleHMe OpraHU3AlMOHHON W PaCIOPSAUTENLHON JOKYMEHTALUH 110 [IEPCOHAIY;

B) COBEPLICHCTBOBaHUE (GOPM U METOAOB pabOTHI C IOKYMEHTAMH;

r) obecrieueHre COOMIOACHHUS TPYIOBOrO 3aKOHOJATENECTBA B JESTENHHOCTH
YHuBepcurera;

1) OpraHM3alus BeJeHHs IIEpCOHATBHOTO U CTATUCTHYECKOTO y4YeTa BCEX KaTeropuii
IIepCOHAJIa IO YCTAHOBJICHHBIM (P)OpPMaM OTYETHOCTH;

€) BEJIcHHe, y4YeT M XpaHeHHe JIMYHBIX Jell COTPYAHHKOB M OOydaroImmxcs,
CBOEBPEMEHHOE BHECEHUE B 0a3y JaHHBIX BO3HUKAIOIIMX H3MEHEHHMH;

) y4acTHe B (OPMHPOBAHUH KaJpOBOH MOJIUTUKH YHHUBEPCHUTETA, ONPEICICHUH €€
OCHOBHBIX HAIIPABJIEHUI B COOTBETCTBUU CO CTpATErHel pa3BUTUS Y HUBEPCHUTETA.

III. ®ynxunu

8.B CcOOTBETCTBHM ¢ BO3JOXKEHHBIMH 3aJa4aMH  YIpaBj€HHE BBIIOIHIET
ciexyrone GyHKIAA:

a) opraHmMsanpsi  paboOTBI  COBMECTHO C  PYKOBOIMTENSAMH  CTPYKTYPHBIX
nojpasfieJieHuil YHuBEpCcHTeTa 110 IoA00pY, H3YUEHUIO H PACCTAaHOBKE KaJpOB;

0) ToKyMeHTalbHOe OGOpMIeHHEe TIpHeMa, IepeBOoja, OTILYCKOB, HAJIO0XEHHS
TUCHUTUTMHAPHBIX B3bICKAHUM ¥ YBOJIbHEHUN PaOOTHUKOB B YCTAHOBIICHHOM TOPSIIKE;

B) BEeJICHHE JIMYHBIX JIeJl, TPYAOBBIX KHHXEK, JIUYHBIX KapTOYeK, IEPCOHANBHOTO H
CTaTUCTUYECKOT0 yueTa;

I) BeJilcHUe 0a3el JAHHBIX O KOIIMYECTBEHHOM U Ka4eCTBEHHOM COCTaBE Pa0OTHHKOB
U UX IBUXKECHUH;

1) y4acTue B OpraHH3allid W MPOBEICHUM KOHKYPCHBIX IpOLEIYp H BHIGOPOB Ha
3aMeIlEHHE JO/DKHOCTEN IEAarorn4eCKUX pPabOTHHUKOB, OTHOCAIUXCS K mpodeccopcko-
IPEIOAaBaTeIbCKOMY COCTaBY B COOTBETCTBHM C  IIOPSAKOM,  YCTAHOBJIEHHEIM
JIEUCTBYIOIMM  3aKOHOHJaTrenscTBOM Poccuiickoit ®@enepanuu JIOKaJIbHBIMH
HOPMAaTUBHBIMY aKTaMU Y HUBEPCHUTETA,

€) y4acTHe B aTTeCTallud NEeAarordueckux pabOTHHKOB YHUBEPCHTETA, B PaMKax
(QYHKIMOHANBHBIX 3aja4, OIpPEIENCHHBIX JIOKAIGHBIMH HOPMATMBHBIMH  aKTaMH
YHuBepcureTa;

) OKa3aHHEe COAEUCTBHUS pYKOBOJUTENSM CTPYKTYPHBIX IIOApasfieleHuil B
IOAAEPXKAHUM U YKPEIUIEHUH TPYAOBOH JUCIUILIAHBL, IOATOTOBKA MPOEKTOB IIPHKA30B O
HaJIO)KCHUY U CHATHH IUCUUILTMHAPHBIX B3bICKAHHH;

3) OpraHu3als MepONpHATUH IO NPECTaBICHUIO PabOTHHKOB K HArPaXACHHAM,
ohopmiIeHHE HAarpaJHbIX TOKYMEHTOB, B3aIMOJIEHCTBIE C rOCYAapCTBEHHBIMH OpraHaMH,
MHBIMH OpraHU3alUsMU 110 BOIIpOCaM HarpaKaeHus;

H) ydacTue B paboTe 1o (POPMHpPOBAHHIO W IIOJTOTOBKE KaJpOBOIO pe3epBa Ha
3aMelleHUe PyKOBOIAIINX JOJDKHOCTEN B Y HUBEPCUTETE;

K) ydacTHe B JOKyMEHTAIlHOHHOM COIPOBOXKIEHHH ABIDKEHHS OOYdaroIMXCs IO
IIporpaMMaM CpeHEro NpodeccuoHaIbHOTO OOPa30BaHUs U BICIIETO OOpa30BaHHUS;

JT) HOATOTOBKA COBMECTHO ¢ MHCTUTYTaMHK/(aKyIbTeTaMU JTUYHBIX JIEN  BBILYCKHHK
OB: KOMIUIEKTAllMsl KONHWAMH BBIJAHHBIX BBIIYCKHUKY NOKyMEHTOB 00 OOpa3oBaHHH H O
KBaIM(PHUKALAH, 3a4€THON KHIKKOM, 00XOJHBIM JIUCTOM U y4eOHOH KapTOUKOIA;
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M) IIOATOTOBKA OTYETOB Ha 3alpoChl roCyJapCTBCHHEBIX, MYHHIUIIAJIBEHBIX OpraHoB
BJIACTH, OGHICCTBCHHLIX H Apyrux OpI‘aHIrIBaI_[I/Iﬁ I1I0 BOIIpoCaM KOMIIETEHIINHA praBJIeHI/Iﬂ.

IV. CTpykTypa u opranuzanus JesiTe/ibHOCTH

9. Crpyktypa ® mTaTHOe pacmucaHde YTIpaBieHHS YTBEpXKAaeTcs MpPHUKa30M
PEKTOPOM YHHBEpCHTETa C y4eTOM 0GBEeMOB paGoOTHl IO peaTM3amuu YCTaHOBJIEHHBIX
3a/1a4 ¥ QyHKIHH, B Ipenenax oblieit YHCIeHHOCTH 1 ¢doHIa 3apaGoTHOM MIaTHL.

10. B cocTaB cTpyKTypsl YrpaBieHUs BXOAAT CIIeTYIOIIHNE NTOApa3aeICHNUS

a) OTZEN 1o paboTe ¢ MEPCOHATIOM;

6) oTaen o paGote co CTyAeHTaMHu.

11. YripaBneHne Bo3riaBiseT HavalpHYK, HA3HAYAEMbIH Ha MOJDKHOCTh MPUKA30M
peKTopa.

12. OcBoGoxneHHe OT JOIKHOCTH HAYadbHMKA VIIpaBleHuss MPOHU3BOIUTCS
IPHKa30M peKTopa YHuBepcuTeTa. Ha mepuon oTcyTCTBHS HavaibHHKA ero 0GS3aHHOCTH
HCIOJHAET JOKHOCTHOS JIMUO, HA3HAYeHHOE IPHKAa30M PEKTOpa YHHMBEPCHTETA MO
IPENCTABICHAIO  Ha4YalbHHMKA  VYipaBieHus. HasHaueHHoe JmHmO  Hajessercs
COOTBETCTBYIOUIMMH IIOJIHOMOYMSMH M HECeT OTBETCTBEHHOCTh 34 Ka4eCTBO U
CBOCBPEMEHHOE HCIIOTHEHHE BO3JIOKEHHAIX HA HEr0 00SI3aHHOCTeI .

13. Hauanbauk  VipasneHus sBiusercs HEIMIOCPEJICTBEHHEIM  PYKOBOAUTEIEM
Ymnpasnenus, opranusyer pa6oty Vnpasienus U HECeT MEePCOHAIIBHYIO OTBETCTBEHHOCTD
338  Pe3YJIbTAThl JCATENBHOCTH YIpPaBIeHAS B COOTBETCTBUM C  JeHCTBYIOLIUM
3aKOHOZaTeNnsCTBOM Poccuiickoit @enepanyu.

14. IIpaBoBo#i cTaTyc HaualbHMKA M PaGOTHHUKOB Ynpasnenus onpenensiercs
HacToAmuM IlonoXeHHeM, JOIDKHOCTHBIMH HHCTPYKLHUSMH H JPYTUMHU JIOKaIbHBIMH
HOPMAaTHBHBIMU aKTaMHU Y HUBEPCHUTETA.

15. Hauaneuuk Ypasnenus:

a) OCyHIECTBIIAET OOIIee PYKOBOACTBO NEATEIbHOCTHIO Ynpasneuus;

0) IpOBOAUT CHCTEMATHYECKHH aHAIM3 KaZipoBOH paboTel, paspabaTbiBaer
NPEJIOKEHMS 110 €€ COBEPILIEHCTBOBAHMUIO,

B) OpraHM3yeT B3aHUMOZEHCTBHE YIpaBieHHS ¢ | APYTUMH  CTPYKTYPHBIMHU
noApasfieIeHUsIMHA Y HUBEPCHTETA.

16. HenocpenctBennoe  pykoBoacTBO CTPYKTYPHBIMM  HOZApa3AelICHUsIMH,
BXOIUIIIMMH B COCTaB YIIPaBIEHHs, OCYILECTBISIOT HX PyKOBOIHTENH,

17. PykoBoaurtenu CTPYKTYPHBIX  NOApasfeleHUd  YmpasieHus HECYT
TIEpCOHATIbHYIO OTBETCTBEHHOCTH 3a paboTy noxpasnenenuii. HazsHauaoTes Ha 10KHOCTE
M OCBOOOXKIAIOTCS OT JOJDKHOCTH MPUKA30M PEKTOpa YHuBepcUTETa [0 TIPEACTABIEHHIO
HavaJIbHUKA YTIpaBlIeHUS.

18. CoTpynHMKM CTPYKTYpHBIX NOZApa3ieNneHuii VYIpaBieHus Ha3HA4alOTCA Ha
AOIDKHOCTE M OCBOOOXXIAIOTCS OT MOIDKHOCTH HPHKA30M PEKTOpa VHuBepcurera mo
IPEJICTABIEHHIO PYKOBOIUTENEH CTPYKTYPHBIX IOpa3eIeHHIA.

V. IlotnoMouus
19. Ilpwm ocymiecTBiieHMH CBOEH AeATENBHOCTH Ynpasnenne:

a) IeUCTByeT OT MMeHH YIpaBleHHS M MPEACTABISET ero UHTEPECHI BO
B3aUMOOTHOWICHMAX ~ CO  CTPYKTYPHBIMH  IOAPAasAeNeHUSMH  YHHBEPCHTETA IO
HaNpaBIeHUAM IEATEIbHOCTH Y IIPaBIeHMUS,



HaIIpaBIEHISIM ACATEIBHOCTH Y IPABICHHUS;

6) 3ampammBaeT B yCTaHOBIEGHHOM IIOPSIOKE OT CTPYKTYPHBIX MOJpasfeNeHuil
YHHBEPCUTETAa CTATHCTHYECKHe, OyXralTepcKue W MHBIE OTYETHBIE JaHHEIE,
Heo0XOJMMBIE IS BHIIONHEHUS 3a1a4 Y IIPaBIICHNS;

B) TpeOyer Hajmexalero oQpOpMIEHHS IOKYMEHTOB, IIPOBEPSET KadecTBO
0(OpMIIEHNS TOKYMEHTOB;

) IpOBEpsieT Ha COOTBETCTBHE TPeOOBAaHMAM  3aKOHOAATeNbCTBA Poccuiickoii
Denepannu NPeACTABIAEMBIX Ha IOANNCh PEKTOPY IIPHKA30B, & TAKXKE BUSUPYET HX;

J1) IPMHAMAET HETIOCPEICTBEHHOE ydacThe B paboTe YueHOro coBeTa YHHBEPCUTETA
Y Ppa3IiIHBIX COBEIIATENLHBIX OPraHOB II0 BOIPOCaM, CBA3AHHBIM C AESTENBHOCTHIO
YupasneHus,

e) paspabaTbiBaeT JOIKHOCTHBIE HMHCTPYKIWH Ha pPaGOTHHKOB YTPaBICHHS U
IpeCTaBIIAET UX Ha YTBEPXKACHNUE B YCTAHOBJIEHHOM IIOPAIKE;

X) paspabaThiBa€T MPOEKTHl JOKAJBHEIX HOPMATHBHBIX aKTOB IO BOIIPOCaM,
KacaroIlMMCsl IeITeIbHOCTH Y IPaBIIeHIs;

20. YopasieHre B3aMMOJEHCTBYeT CO BCEMH CTPYKTYPHBIMH IIOpa3fieleHUSIMH
YHHBepCHUTETA C LETBIO BEIONTHEHUS BO3IOXEHHBIX Ha HETO 33184 ¥ (QyHKITHIA.

2]1. Yopasnenue B Tpolecce CBOeH  NeATENBHOCTH  B3aUMOJEHCTBYET ¢
rOCYAapCTBEeHHBIMH OpraHaMH, OPIaHU3allusIMM pa3NW4IHBIX (OpPM, B TOM YHCIIE C
00pa3oBaTeILHBIMU OPTaHU3AI[UIMH.

VI. OTBeTCTBEHHOCThD

22. OTBETCTBEHHOCTh 3a HajJeXalllee U CBOeBPEMEHHOE BBITIONIHEHHE YIpaBIeHIeM
QyHKIMHA, JOCTI)KEHHE IeNiell M pelleHdHe 3a1ad, IPEeJyCMOTPEHHBIX HACTOSIIUM
ITonoxeHnem, HeceT HaYaILHUK YIIpaBIeHus.

23. HavaneHuk YIpapieHUs HECET MEPCOHANBHYIO OTBETCTBEHHOCTS 3a:

a) pe3ynbTaThl U 3 (HeKTUBHOCTD AEATEIBHOCTH YIIpaBIeHNUS;

0) HeHazeXalllee KCIONHEHWE WM  HEWCIIOJHEHHWE CBOMX  JIOJDKHOCTHBIX
00s3aHHOCTEH;

B) COCTOSIHHE TPYLAOBOX W HCHOJHUTENBCKON — TUCIUAIIIHAHEL pabOTHUKOB
VYipaBnenus;

T) OPTaHM3ALMIO ONEPAaTUBHOM ¥  KAadYeCTBEHHOW IIOATOTOBKHM JOKYMEHTOB,
JOCTOBEPHOCTH IIPE/ICTaBIAEMON HH(DOPMALINH;

1) BeJleHHe IENOMPOU3BO/ICTBA B COOTBETCTBUH C JUCTBYIONIMMH B YHHUBEpCHTETE
IIPAaBUJIAMU U UHCTPYKLUSIMH;

e) HecoOmoenne TpeboBaHUM  3aKoHomaTenscTBa  Poccuiickont  ®enepanmuy,
JIOKQJIBHBIX HOPMAaTUBHBIX aKTOB YHUBEPCHUTETA MPH HCIOJHEHHM CBOHX IOJKHOCTHBIX
00s13aHHOCTEH.

24.0TBETCTBEHHOCTh PAOOTHUKOB YTIpaBJieHHs YCTAHABIUBACTCA UX JOKHOCTHBIMU
MHCTPYKLMSIMHU.

25. PykoBomuTeny  CTPYKTYpHBIX  IIOJpa3felieHHH  HeCyT  MepCOHAIBHYIO
OTBETCTBEHHOCTH 32 CBOEBPEMEHHOCTh M IPABUIBHOCTH HWCIIOJHEHHS CTPYKTYPHBIM
oJipasfeieHHeM BO3/araéMbIX Ha HETO 3a1ad, OpPraHu3yeT M KOHTPOIMPYIOT paboTy
CBOMX MOAYMHEHHBIX, Y4aCTBYET B paclpeelleHUU 00BEMOB BBIIOJHIEMOM paOOTHI.



