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ITporpamMmMa IpONU3BOACTBEHHON MPAKTHKU ABJISETCS COCTABHOM 4aCThi0 OCHOBHOM 00pa3oBaTeIbHOMN
nporpammbl, obecneunBatomierd  peammzamuo  PI'OC  CIIO mno mpodeccun  46.01.03
Jlenonpon3BOAUTEINb B YaCTH OCBOEHHSI OCHOBHBIX BUI0B JesiTenbHOCTH (B/I):

B/l 1. JlokyMeHTaIIIOHHOE 00ecIIeYeHHEe A TEIIBHOCTH OPTraHu3allnu.

B/1 2. JlokyMeHTHpPOBAaHUE U OpraHU3aIMOHHAs 00paboTKa TOKYMEHTOB.

2 lleau 1 3a1a44 NPOU3BOJACTBEHHON NPAKTHKHU, TPeOOBAHUSA K Pe3yJbTATAM OCBOCHUSA
NPaKTHKHU

[IpousBocTBEeHHAsT MpaKTHKa HampaBjieHa Ha (OPMUPOBAaHHE y OOYYAIOIIUXCS YMEHUH,
NpUOOpeTeHNnEe  MEePBOHAYAIBHOTO  NPAKTHYECKOTO  OMbITA W pealu3yercs B paMKax
npodeccuonanbHbIx Moaysiedr OOIT CITO nmo ocHOBHBIM BHIaM MPOQECCUOHAITBHON ACATEIHHOCTH
JUIS TIOCJIEYIOIIEr0 OCBOCHHUS UMU OOIIUX M MPOGECCUOHANIBHBIX KOMITETEHITHI:

OO011e KOMIEeTeHIH
OK 1. IloHuMatp CyIiHOCTh U COIUATIBHYIO 3HAYMMOCTD OyayIei mpodeccuu, MposBIATh K HEl
YCTOWUYMBBINA HHTEPEC.
OK 2. Opranu3oBbIBaTh COOCTBEHHYIO JCSITCILHOCTD, UCXOIS M3 IEJIA U CIIOCO00B €€ TOCTHIKEHHUS,
OIpeJICJIEHHBIX PYKOBOJIUTEIEM.
OK 3. AnanusupoBath pabo4yr0 CUTYaIUIO, OCYIIECTBIISITh TEKYIIMI U UTOTOBBI KOHTPOJIb,
OLIEHKY U KOPPEKIHIO COOCTBEHHOM IeATEIbHOCTH, HECTH OTBETCTBEHHOCTD 32 Pe3yJIbTaThl CBOCH
paboTHLI.
OK 4. OcymiecTBisATh NOUCK MHPOPMALIUHU, HEOOXO0AUMON 17151 3(PPEKTUBHOTO BHINOIHEHUS
npodeCCHOHATBHBIX 33/ad.
OK 5. Mcnonb3oBaTh HH(OPMALIMOHHO-KOMMYHHUKALIMOHHBIE TEXHOJIOTUH B PO ECCHOHATIBHON
NeSITEIbHOCTH.
OK 6. Pabotare B koMaHze, 3pPeKTUBHO 00MIAThCs C KOJUIEraMu, pyKOBOACTBOM, KiareHTamu. OK
7. UcnonmHATh BOMHCKYIO 00513aHHOCTb, B TOM YHCJIE C IPUMEHEHUEM MOTYYEHHbIX
PO eCCUOHABHBIX 3HAHUM (TS FOHOIIIEH

OcHOBHBIE BUIbI A€ATEIBHOCTH U NPOPECCHOHATbHbIE KOMIETEHIINN
B/I.1. lokymeHTauMOHHOE 00ecnedeHne 1eATeJIbHOCTH OPraHu3alu.
IIK 1.1. IlpuHrMaTh ¥ perucTpupOBaTH NOCTYNAIOILY0 KOPPECTIOHAEHIINIO, HATIPABJIATH €€ B
CTPYKTYPHBIE IIOAPA3AECICHUS OpraHU3aliH.
[IK 1.2. PaccmatpuBaTh JOKYMEHTHI U IIepeaBaTh UX HA UCIIOJIHEHHUE C YIETOM PE30JIOLNN
PYKOBOAMTEIIEH OpraHU3aliu.
[IK 1.3. OdopMiasTh perucTpalioHHble KApTOUKH U CO37aBaTh OAHK JaHHbIX.
IIK 1.4. Bectun kapTOTEKy y4eTa IpOXOKICHHS TOKYyMEHTAIbHBIX MaTEpUAJIOB.
[IK 1.5. OcymecTBasTh KOHTPOJIb 32 IPOXOKIECHUEM JOKYMEHTOB.
IIK 1.6. OTnpaBisTh UCHOIHEHHYIO JOKYMEHTALUIO aipecaraM ¢ IPUMEHEHNEM COBPEMEHHBIX
BHJIOB OPTraHNW3allMOHHON TEXHUKH.
I1K 1.7. CoctaBasaTh 1 opopMIATH CITy>KEOHBIE TOKYMEHTBI, MAaTEPUAIIbI C UCTIOIb30BaHUEM
(bopMyIIIpOB TOKYMEHTOB KOHKPETHBIX BUJIOB.

C 1enpio OBNIA/ICHUS YKa3aHHBIM BUIOM JIESTEIBHOCTH 00YYaIOIIMICS B X0/1€ IPOXOKICHHUS
MTPOU3BOJICTBEHHON NIPAKTUKH JTOJDKEH HMETh NPAKTHYECKHH ONBIT JOKYMEHTAI[MOHHOTO
o0ecrniedeHus AesITeIbHOCTH OpraHu3aluu



B/I.2. lokyMeHTHPOBaHHEe U OPTaHM3ALMOHHAs 00Pa00TKA JOKYMEHTOB.
[IK 2.1. ®opmupoBars aena.
[1K 2.2. ObecnieunBaTh OBICTPBIiA MOUCK JOKYMEHTOB [0 HAYYHO-CIIPABOYHOMY aIllapary
(kapTOoTE€KaM) OpraHU3aIuH.
IIK 2.3. CucremaTu3upoBaTh U XpaHUTh JTOKYMEHTHI TEKYIIETO apXHBa.
IIK 2.4. ObecnieunBaTh COXPAaHHOCTD MPOXOIAIICH CITy>)KEOHON JOKYMEHTAIUH.
IIK 2.5. 'oToBUTH U nIEpeaBaTh JOKYMEHTHI HA apXUBHOE XPaHEHHUE.
IIK 2.6. Ob6ecnieunBaTh COXpaHHOCTh APXUBHBIX IOKYMEHTOB
C nenpio OBNAICHUS YKa3aHHBIM BUIOM JIESTEIBHOCTH 00YUYaIOIMICS B X0/1€ TIPOXOKICHHS
MIPOU3BOJICTBEHHON MPAKTUKHU JOKEH UMETh NPAKTHYECKH I ONBIT JOKYMEHTUPOBAHUS U
JIOKYMEHTAIMOHHOM 00pa0OTKH JOKYMEHTOB KaHIIEISPUH (apXUBa)

3 Kosim4ecTBO 4aCOB HA OCBOEHME NMPOTrPaAMMbI IPOU3BOACTBEHHOM NMPAKTUKHA

[IporpamMma paccuuTaHa Ha IPOXOXKIACHHUE CTYICHTAMH IPOU3BOJICTBEHHOMN IMPAKTHKH B
o0beMe 180 yacos, B TOM yucie:

O0beM BpemMeHH,
Kot q)OpMpreuM P HaumenoBanue npodeccuoHanbHOrO MOTYIst OTBEICHHBIH Ha
KOMITETCHIIU MIPAKTHUKY (B
HEJIeJISIX, Yyacax)
1 kypce
OK1-7 [IM.O1. JIoKyMeHTaluoOHHOE oOecrnieueHue 2 Hen
MK 1.1-1.7 NeATeIbHOCTH OpraHu3aluu 72 gac
OK1-7 [IM.02 JlokyMeHTHpOBaHUE U OpraHU3aLMOHHAs 3Hen
K 2.1-2.6 00paboTKa JOKYMEHTOB 108 uac
HToro 5 nen/180uac

[IpomexyTouHas aTTecTanus 1o NPOU3BOACTBEHHON MPAKTUKE MPOBOJIUTCS B popme
¢ depeHIIMPOBAHHOTO 3a4€Ta 110 KaXKI0MY BUTY JI€ATEIbHOCTH.



