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I. Общие положения
1. Порядок размещения текстов выпускных квалификационных работ в 

электронно-библиотечной системе ФГБОУ ВО «Чеченский государственный 
педагогический университет» (далее соответственно - Порядок, ВНР, ЭБС, 
Университет) определяет порядок подготовки, размещения, хранения ВНР в ЭБС 
Университета.

2. Порядок разработан в соответствии с:
Федеральным законом от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»;
приказом Министерства науки и высшего образования Российской Федерации 

от 6 апреля 2021 года № 245 «Об утверждении Порядка организации и 
осуществления образовательной деятельности по образовательным программам 
высшего образования - программам бакалавриата, программам специалитета, 
программам магистратуры»;

приказом Министерства науки и высшего образования Российской Федерации 
от 29 июня 2015 года № 636 «Об утверждении Порядка проведения государственной 
итоговой аттестации по образовательным программам высшего образования - 
программам бакалавриата, программам специалитета и программам магистратуры»;

Уставом;
иными локальными нормативными актами Университета.
3. ВКР представляет собой выполненную обучающимся работу, 

демонстрирующую уровень подготовленности выпускника к самостоятельной 
профессиональной деятельности.

4. Размещение ВКР в ЭБС осуществляется в целях повышения качества 
организации учебного процесса и формирования базы данных текстов ВКР.

5. Размещению подлежат все тексты ВКР обучающихся по программам 
бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры за исключением 
текстов ВКР, содержащих сведения, составляющие государственную тайну.

II. Подготовка текстов ВКР для размещения в ЭБС
6. Процесс размещения ВКР в ЭБС организуется на кафедрах выпускающих 

факультетов/институтов Университета, реализующих основные образовательные 
программы высшего образования (далее - выпускающая кафедра).

7. Выпускающая кафедра при проведении процедуры предварительной 
защиты выносит решение о размещении ВКР с учетом изъятия производственных, 
технических, экономических, организационных и других сведений, в том числе о 
результатах интеллектуальной деятельности в научно-технической сфере, о 
способах осуществления профессиональной деятельности, которые имеют 
действительную или потенциальную коммерческую ценность в силу неизвестности 
их третьим лицам в соответствии с решением автора ВКР, которое оформляется 
протоколом по форме согласно приложению № 1.

8. Обучающиеся, допущенные к защите ВКР представляют на выпускающую 
кафедру заявление на размещение ВКР в ЭБС по форме согласно приложению № 2, 
электронную версию ВКР (титульный лист обязательно с подписями и датами), 
рецензию (при наличии), отзыв научного руководителя в виде одного файла 



3

формата PDF для последующего размещения в ЭБС.
Электронная версия ВНР представляется с учетом изъятия необходимых 

сведений, изложенных в пункте 7 настоящего Порядка.
9. Текстовые материалы и изображения (рисунки, карты, схемы, таблицы, 

фотографии и т.п.), входящие в состав ВКР, должны быть хорошего качества, 
четкими, легко читаемыми. В работе не должно быть пустых страниц, порядок 
следования глав и отдельных частей ВКР должен соответствовать печатной версии.

10. Обучающийся несет персональную ответственность за своевременное 
представление ВКР на выпускающую кафедру.

И. Контроль за своевременностью размещения текстов ВКР в ЭБС 
осуществляют заведующие выпускающими кафедрами.

12. Для осуществления технической поддержки размещения текстов ВКР в 
ЭБС приказом Университета назначается лицо, выполняющее функции модератора 
ЭБС.

13. Электронная версия ВКР размещается в ЭБС в соответствии с настоящим 
Порядком.

III. Порядок хранения ВКР
14. После размещения в ЭБС всех ВКР выпускающей кафедрой оформляется 

акт по форме согласно приложению № 3 в двух экземплярах, подписанный 
заведующим выпускающей кафедрой. Один экземпляр передается в библиотеку. 
Размещенные в ЭБС ВКР хранятся не менее 5 лет (отмеченные первыми премиями 
на международных, российских, вузовских конкурсах, отзывы, рецензии известных 
лиц срок хранения «Постоянно»). По истечении срока хранения информация о ВКР 
и прикрепленные файлы удаляются из ЭБС ответственным лицом выпускающей 
кафедры, оформляется акт об исключении ВКР из ЭБС по форме согласно 
приложению № 4 в двух экземплярах, подписанный заведующим кафедрой. Один 
экземпляр передается в библиотеку Университета.

IV. Обеспечение доступа к ВКР
15. В целях защиты авторских прав доступ лиц к текстам ВКР обеспечивается 

в соответствии с законодательством Российской Федерации с учетом изъятия 
производственных, технических, экономических, организационных и других 
сведений, в том числе о результатах интеллектуальной деятельности в научно- 
технической сфере, о способах осуществления профессиональной деятельности, 
которые имеют действительную или потенциальную коммерческую ценность в силу 
неизвестности их третьим лицам в соответствии с решением правообладателя.

16. Электронные версии ВКР в защищенном формате доступны 
авторизованным в ЭБС пользователям.
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Приложение № 1
к Порядку размещения текстов 
выпускных квалификационных 
работ в электронно-библиотечной 
системе ФГБОУ ВО «Чеченский 
государственный педагогический 
университет»

ПРОТОКОЛ №______
заседания____________________________________ _

наименование выпускающей кафедры

«__»_____ 20__г
населенный пункт

СЛУШАЛИ: о размещении выпускных квалификационных работ
обучающихся

наименование, код направления подготовки/специальности
в электронной библиотечной системе образовательной организации (далее - ЭБС)

ПОСТАНОВИЛИ: разместить нижеследующие ВКР в ЭБС с учетом изъятия:

Заведующий кафедрой _______________________  И.О. Фамилия

ФИО обучающегося Тема ВКР Основание изъятия 
информации

Секретарь _______________________ И.О. Фамилия
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Приложение № 2

к Порядку размещения текстов 
выпускных квалификационных 
работ в электронно-библиотечной 
системе ФГБОУ ВО «Чеченский 
государственный педагогический 
университет»

Заведующему __________
кафедрой И. О. Фамилия студента 
___  курса
очной/заочной формы обучения 
(на (бесплатной/платной основе) 
направления 
подготовки/специальности 
«Название направления
подготовки/специальности»

факультета/института
ФАМИЛИЯ ИМЯ ОТЧЕСТВО 
(при наличии)

заявление
Прошу разместить мою выпускную квалификационную работу на тему 

«______________________________________________________________________ » в
электронной библиотечной системе ФГБОУ ВО «Чеченский государственный 
педагогический университет» в полном объеме (или с учетом изъятия сведений, 
составляющих действительную коммерческую тайну/составляющих потенциальную 
коммерческую тайну/составляющих служебную информацию/о персональных 
данных третьих лиц/относящихся к интеллектуальной собственности/относящихся к 
экспортному контролю в области образования/относящихся к вопросам обеспечения 
безопасности/другие).

Дата___________________ Подпись_______
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Приложение № 3

к Порядку размещения текстов 
выпускных квалификационных 
работ в электронно-библиотечной 
системе ФГБОУ ВО «Чеченский 
государственный педагогический 
университет»

АКТ №_____
о размещении электронных версий

выпускных квалификационных работ студентов в ЭБС ВКР

«___»____________ 20

Факультет / институт / филиал________________________________ ___________

Кафедра__________________________________________________

Выпуск 20___ г.

Направление подготовки/специальность__________________________________

Профиль подготовки /специализация____________________________________

№ 
п/п

Фамилия имя отчество 
обучающегося

Тема ВКР Руководитель работы 
(ФИО, ученая степень, 

звание)

Итого

Заведующий кафедрой

Должность 
представителя библиотеки

И.О. Фамилия

И.О. Фамилия
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Приложение № 4
к Порядку размещения текстов 
выпускных квалификационных 
работ в электронно-библиотечной 
системе ФГБОУ ВО «Чеченский 
государственный педагогический 
университет»

АКТ №_________
об исключении электронных версий выпускных квалификационных работ 

обучающихся из ЭБС ВКР

«___»____________ 20_

Факультет / институт / филиал_________________________________________

Кафедра____________________________ _______________________ ___

Выпуск 20___ г.

Направление подготовки/специальность__________________________________

Профиль подготовки /специализация____________________________________

№ 
п/п

Фамилия имя отчество 
обучающегося

Тема ВКР Руководитель работы 
(ФИО, ученая степень, 

звание)

Итого

Заведующий кафедрой____________________ И.О. Фамилия

Должность
представителя библиотеки______________ И.О. Фамилия


