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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ ДИСЦИПЛИНЫ / МОДУЛЯ 

 

1.1. Место дисциплины (модуля) в структуре образовательной программы 

Дисциплина «Технологии Microsoft» относится к части формируемая участниками 

образовательных отношений. Дисциплина базируется на дисциплине «Информационные 

технологии в профессиональной деятельности» и практически всех дисциплин учебного 

плана, поскольку готовит студентов грамотно работать с текстовыми документами, 

электронными таблицами и презентациями. 

1.2. Цель освоения дисциплины (модуля) 

Цель дисциплины «Технологии Microsoft» заключается в получении обучающимися 

теоретических знаний о технических и программных средствах компьютерной техники с 

последующим применением их в профессиональной сфере и практических навыков по 

использованию офисных программ, используемых в сфере индустрии гостеприимства. 

1.3.  Планируемые результаты обучения по дисциплине (модулю) 

Достижение цели освоения дисциплины (модуля) обеспечивается через формирование 

следующих компетенций (с указанием шифра компетенции): 

Таблица 1 

Код и наименование 

компетенции 

Код и наименование индикатора 

достижения компетенций, которые 

формирует дисциплина (модуль) 

Планируемые результаты обучения  

ОПК-3 

Способен решать стандартные задачи 

профессиональной деятельности на 

основе информационной и 

библиографической культуры с 

применением информационно-

коммуникационных технологий и с 

учетом основных требований 

информационной безопасности  

ИОПК-3.1. Знает принципы информационной и 

библиографической культуры, методы, способы 

и средства получения, хранения и переработки 

информации; принципы построения 

современных информационно-

коммуникационных технологий; модели 

организации данных, сетевые модели, 

иерархические модели, реляционную модель и 

объектную модель.  

ИОПК-3.2. Умеет решать стандартные задачи 

профессиональной деятельности на основе 

информационной и библиографической 

культуры с применением информационно-

коммуникационных технологий и с учетом 

основных требований информационной 

безопасности.  

ИОПК-3.3. Владеет методами поиска и анализа 

информации для подготовки документов, 

обзоров, рефератов, докладов, публикаций, на 

основе информационной и библиографической 

культуры, с учетом соблюдения авторского права 

и требований информационной безопасности.  

1.4. Объем дисциплины (модуля) 

Общая трудоемкость дисциплины (модуля) составляет очно 4 з.е, заочно 4 з.е. 

(академ. часов)  

Таблица 2 

Вид учебной работы 

 

Количество академ. часов 

Очно Заочно 

4.1. Объем контактной работы обучающихся с преподавателем 42+75 10+126 

4.1.1. аудиторная работа 42 10 

в том числе:   

лекции 14 4 



практические занятия, семинары, в том числе практическая подготовка 28  

лабораторные занятия  6 

4.1.2. внеаудиторная работа 
 

 

в том числе:   

индивидуальная работа обучающихся с преподавателем   

курсовое проектирование/работа   

групповые, индивидуальные консультации и иные виды учебной 

деятельности, предусматривающие групповую или индивидуальную работу 

обучающихся с преподавателем 

  

4.2. Объем самостоятельной работы обучающихся 75 125 

в том числе часов, выделенных на подготовку к дифференцированному 

зачету 

27 9 

 
2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ) 
 

2.1. Тематическое планирование дисциплины (модуля):  

Таблица 3 

№ 

п/ 

п  

Наименование темы  

(раздела) дисциплины  

(модуля)  

    

Общая 

трудоёмкость 

в акад.часах 

Трудоёмкость по видам учебных занятий (в акад.часах)  

Лекции  Практ. 

занятия  

Лаб. занятия  Сам. работа  

Очно  Заоч Очно  Заочн.  Очно  Заочн Очно  Заоч Очно  Заочн.  

1.  

  

 Раздел 1. Основы 

технологии Microsoft. 

22 6 6 2 16 4   40 63 

Технология Microsoft. 

Составляющие платформы. 

Методология Microsoft по 

эксплуатации ИС.  

8 2 2 2 6    14 22 

Rotor и Mono. Встраиваемые 

операционные системы. 

Область применения и 

основы разработки. 

Технологии операционной 

системы Windows. 

8 2 2  6 2   12 20 

Современные технологии 

защиты информации. 

Разработка информационных 

систем на основе шаблонов. 

Идентификация всех 

программ и данных. Загрузка 

в оперативную память 

подлежащих исполнению 

программ. 

6 2 2  4 2   14 21 

2.  

  

  

Раздел 2. Основные 

принципы построения 

Microsoft 

20 4 8 2 12 2   35 63 

Управление процессами и 

потоками. Основные 

классификации 

операционных систем. 

Основы Microsoft Azure 

Основы Microsoft Power 

Platform. 

8 4 4 2 4 2   13 20 

Основы Dynamics 365 

(CRM). Dynamics 365 

Fundamentals (ERP). Основы 

Microsoft 365.  

6 2 2  4    10 18 



Разработка решений для 

создания ИИ с помощью 

Службы Azure OpenAI. 

Основы безопасности, 

соответствия и 

идентификации Microsoft 

Security. 

6 2 2  4    12 24 

  Итого:  42 10 14 4 28 6   80 125 

 

1.2. Содержание разделов дисциплины (модуля): 

 

3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ) 

Таблица 4 

 

№  

п/п  

Наименование темы (раздела) 

дисциплины  

Содержание дисциплины   

(дидактические единицы)  

  

1.   Раздел 1Основы технологии 

Microsoft. 

 

Технология Microsoft. Составляющие платформы. Методология 

Microsoft по эксплуатации ИС. Rotor и Mono. Встраиваемые 

операционные системы. Область применения и основы разработки. 

Технологии операционной системы Windows. Современные 

технологии защиты информации. Разработка информационных систем 

на основе шаблонов. Идентификация всех программ и данных. 

Загрузка в оперативную память подлежащих исполнению программ. 

2.  Раздел 2. Основные принципы 

построения Microsoft 

Управление процессами и потоками. Основные классификации 

операционных систем. Основы Microsoft Azure 

Основы Microsoft Power Platform. 

Основы Dynamics 365 (CRM). Dynamics 365 Fundamentals (ERP). 

Основы Microsoft 365.  

Разработка решений для создания ИИ с помощью Службы Azure 

OpenAI. Основы безопасности, соответствия и идентификации 

Microsoft Security. 

 

 

3.1. Учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы обучающихся 

Таблица 5 

№ 

п/п 

Наименование раздела 

дисциплины 

Вид самостоятельной работы обучающихся 

1. Работа с электронными 

таблицами. Программа MS Excel 

углублённо 

Изучение и конспектирование основной и 

дополнительной литературы, подготовка 

рефератов 

2. Работа с текстовыми 

документами. Программа MS 

Word углублённо. 

Изучение и конспектирование основной и 

дополнительной литературы, подготовка 

рефератов 

3. Печать документа в редакторе 

Word. 

Изучение и конспектирование основной и 

дополнительной литературы, подготовка 

рефератов 

4. Технологии создания веб-

приложений. 

Изучение и конспектирование основной и 

дополнительной литературы, подготовка 

рефератов 

5. Стандартизация в Web. Изучение и конспектирование основной и 

дополнительной литературы, подготовка 



рефератов 

6. Использование стилей и шаблонов 

в редакторе Word. 

Изучение и конспектирование основной и 

дополнительной литературы, подготовка 

рефератов 

 

3.1 Учебно-методическое и информационное обеспечение программы 

дисциплины (модуля) 

 

3.1.1. Основная и дополнительная литература 

Таблица 6 

Виды 

литер
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ы 

Автор, название литературы, город, 

издательство, год 
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1 2 3 4 5 6 7 

 Основная литература 

1 Богданова, Т. М. Информатика и 

цифровые технологии. 

Электронные таблицы Microsoft 

Excel : учебное пособие / Т. М. 

Богданова. — пос. Караваево : 

КГСХА, 2023. — 32 с. — Текст : 

электронный // 

   40+68 

12+92 

50  Электронно-

библиотечная 

система Лань 

[сайт]. — URL:  

https://e.lanbook.c

om/book/416666 

 

100% 

2 Информатика и цифровые 

технологии. Текстовый процессор 

Microsoft Word : учебное пособие / 

составитель Т. М. Богданова. — 

пос. Караваево : КГСХА, 2021. — 

92 с. — Текст : электронный //  

40+68 

12+92 

50  Электронно-

библиотечная 

система Лань 

[сайт]. — URL:  

https://e.lanbook.c

om/book/252029 

 

100% 

3 Яковлев, В. Б.  Статистика. 

Расчеты в Microsoft Excel : учебное 

пособие для вузов / В. Б. Яковлев. 

— 2-е изд., испр. и доп. — Москва 

: Издательство Юрайт, 2025. — 

353 с. — (Высшее образование). — 

ISBN 978-5-534-01672-7. — Текст : 

электронный //  

40+68 

12+92 

50  Образовательная 

платформа 

Юрайт [сайт]. — 

URL: 

https://urait.ru/bco

de/514005 

 

100% 

 Дополнительная литература 

https://e.lanbook.com/book/416666
https://e.lanbook.com/book/416666
https://e.lanbook.com/book/252029
https://e.lanbook.com/book/252029


1 Проектирование информационных 

систем : учебник и практикум для 

вузов / Д. В. Чистов, П. П. 

Мельников, А. В. Золотарюк, Н. Б. 

Ничепорук ; под общей редакцией 

Д. В. Чистова. — 2-е изд., перераб. 

и доп. — Москва : Издательство 

Юрайт, 2025. — 293 с. — (Высшее 

образование). — ISBN 978-5-534-

15923-3. — Текст : электронный //  

40+68 

12+92 

50  Образовательная 

платформа 

Юрайт [сайт]. — 

URL: 

https://urait.ru/bco

de/536195 

 

100% 

2 Мойзес, О. Е.  Информатика. 

Углубленный курс : учебное 

пособие для вузов / О. Е. Мойзес, 

Е. А. Кузьменко. — Москва : 

Издательство Юрайт, 2025. — 150 

с. — (Высшее образование). — 

ISBN 978-5-534-17155-6. — Текст : 

электронный //  

40+68 

12+92 

50  Образовательная 

платформа 

Юрайт [сайт]. — 

URL: 

https://urait.ru/bco

de/532476 

100% 

3 Гостев, И. М.  Операционные 

системы : учебник и практикум для 

вузов / И. М. Гостев. — 2-е изд., 

испр. и доп. — Москва : 

Издательство Юрайт, 2025. — 164 

с. — (Высшее образование). — 

ISBN 978-5-534-04520-8. — Текст : 

электронный // 

40+68 

12+92 

50  Образовательная 

платформа 

Юрайт [сайт]. — 

URL: 

https://urait.ru/bco

de/537133 

 

 

100% 

 

 

3.1.2. Интернет-ресурсы 

 

1. Электронно-библиотечная система IPRbooks ( www.iprbookshop.ru) 

2. Образовательная платформа «ЮРАЙТ» https://urait.ru/)  

3. Электронно-библиотечная система «Лань» (https://e.lanbook.com/)  

4. МЭБ (Межвузовская электронная библиотека) НГПУ. (https://icdlib.nspu.ru/)  

5. НАУЧНАЯ ЭЛЕКТРОННАЯ БИБЛИОТЕКА eLIBRARY.RU (https://www.elibrary.ru/)  

6. СПС «КонсультантПлюс» (http://www.consultant.ru/ 

  
3.2. Материально-техническое обеспечение дисциплины  

 

Для осуществления образовательного процесса по дисциплине необходима следующая 

материально-техническая база: 

Таблица 7 

Помещения для 

осуществления 

образовательного процесса  

Перечень основного 

оборудования (с указанием кол-

ва посадочных мест)  

Адрес (местоположение)  

Аудитория для проведения лекционных занятий  

https://urait.ru/bcode/536195
https://urait.ru/bcode/536195
https://urait.ru/bcode/537133
https://urait.ru/bcode/537133
http://www.iprbookshop.ru/
https://urait.ru/
https://e.lanbook.com/
https://icdlib.nspu.ru/
https://www.elibrary.ru/
http://www.consultant.ru/


Учебная аудитория для 

проведения занятий 

лекционного типа (ауд. 316)  

  

Учебная мебель (столы 

ученические, стулья ученические) 

на 80 посадочных мест, 

компьютер- 1 с выходом в 

интернет, проектор -1, телевизор – 

1, DVD– 1.  

ул. Субры Кишиевой № 33  

Аудитории для проведения практических занятий, контроля успеваемости  

Учебная аудитория для 

проведения практических 

занятий (ауд. 3-19,  ул. Субры 

Кишиевой № 33)  

Аудиторная доска, (столы 

ученические, стулья ученические) 

на 34 посадочных мест, 

компьютер- 1 с выходом в 

интернет, проектор -1, 

интерактивная доска- 1, шкаф – 3, 

платеной шкаф – 1.  

ул. Субры Кишиевой № 33  

Помещения для самостоятельной работы  

Учебная аудитория для 

групповых и индивидуальных 

консультаций, текущего 

контроля и промежуточной 

аттестации    

 (ауд. 3-17, ул. Субры 

Кишиевой, № 33)  

  

Аудиторная доска, (столы 

ученические, стулья ученические) 

на 38 посадочных мест  

  

ул. Субры Кишиевой № 33  

Учебная аудитория для 

выполнения самостоятельной и 

курсовой работ обучающихся   

(ауд. 3-21, ул. Субры 

Кишиевой № 33)   

  

Аудиторная доска, (столы 

ученические, стулья ученические) 

на 30 посадочных мест, 

компьютер- 1 с выходом в 

интернет, проектор -1,  

интерактивная доска- 1, шкаф – 5  

  

ул. Субры Кишиевой № 33  

4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ / 

МОДУЛЯ 

 

4.1.  ХАРАКТЕРИСТИКА ОЦЕНОЧНЫХ СРЕДСТВ 
 

Контроль и оценка результатов освоения дисциплины / модуля осуществляется 

преподавателем в процессе проведения практических и лабораторных занятий, контрольных 

работ, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий, проектов, исследований 

и т.д. 

Таблица 8 
№ 

п/п 

Наименование темы (раздела) с 

контролируемым  

Код и наименование 

проверяемых  

Оценочные средства 

 содержанием компетенций текущий контроль промежуточная 

аттестация 



1. Программа Microsoft Excel . 

Литература: основная. 1, 2,3, 

дополнительная 1,2,3 
ОПК-5 

Подготовка и защита 

презентации по темам 

раздела 

Вопросы для 

подготовки к зачету 

2. Поэтапная модель. Литература: 

основная. 1, 2,3, дополнительная 1,2,3 ОПК-8 
Подготовка и защита 

презентации по темам 

раздела 

Вопросы для 

подготовки к зачету 

 
4.2. Оценочные средства для проведения текущего контроля успеваемости 

 
4.1.1. Наименование оценочного средства: тест 

Примерные вопросы для тестирования  

 

Тест  

 

1. Принципиальным отличием электронной таблицы от обычной является: 

а) возможность автоматического пересчета задаваемых по формулам данных при 

изменении исходных; 

б) возможность обработки данных, структурированных в виде таблицы; 

в) возможность наглядного представления связей между обрабатываемыми данными; 

г) возможность обработки данных, представленных в строках различного типа; 

д) нет правильного варианта ответа. 

 

2. Строки электронной таблицы: 

а) нумеруются пользователем произвольным образом; 

б) обозначаются буквами русского алфавита А...Я; 

в) обозначаются буквами латинского алфавита; 

г) нумеруются цифрами; 

д) нет правильного варианта ответа. 

 

3. Запись формулы в электронной таблице не может включать в себя: 

а) знаки арифметических операций; 

б) числовые выражения; 

в) имена ячеек; г) текст; 

д) нет правильного варианта ответа. 

 

4. В ячейке электронной таблицы Н5 записана формула =$В$5*5. Какая формула 

будет получена из нее при копировании в ячейку Н7: 

а) =В$5*7; 

б) =$В$5*7; 

в) =$В$7*7; 

г) =$В$5*5; 

д) нет правильного варианта ответа. 

 

5. Сколько ячеек электронной таблицы в диапазоне А2:В4 ? 

а) 8; 

б) 2; 

в) 6; 

г) 4; 

д) нет правильного варианта ответа. 

 

6. Среди приведенных формул отыщите формулу для электронной таблицы: 

а) 1+АЗВ8=; 

б) А1=АЗ*В8+12; 



в) СЗ*В8-12; 

г) =АЗ*В8+12; 

д) все варианты верны; 

е) нет правильного варианта ответа. 

 

7. В электронной таблице в ячейке А1 записано число 10, в В1 — формула =А1/2, в С1 

— формула =СУММ(А1:В1)*2. Чему равно значение С1? 

а) 10; 

б) 150; 

в) 100; 

г) 30; 

д) 50; 

е) нет правильного варианта ответа. 

 

8. Диаграмма — это: 

а) график; 

б) форма графического представления числовых значений, которая позволяет 

облегчить 

интерпретацию числовых данных; 

в) красиво оформленная таблица; 

г) карта местности; 

д) нет правильного варианта ответа. 

 

9. Электронная таблица представляет собой: 

а) совокупность нумерованных строк и поименованных с использованием букв 

латинского алфавита столбцов; 

б) совокупность поименованных с использованием букв латинского алфавита строк и 

нумерованных столбцов; 

в) совокупность пронумерованных строк и столбцов; 

г) совокупность строк и столбцов, именуемых пользователем произвольным образом; 

д) нет правильного варианта ответа. 

 

10. Рассказать об автокопировании формулы MS Excel. 

 

Вариант 2. 

 

1. Столбцы электронной таблицы: 

а) нумеруются цифрами; 

б) обозначаются буквами латинского алфавита; 

в) обозначаются буквами русского алфавита А...Я; 

г) именуются пользователем произвольным образом; 

д) нет правильного варианта ответа. 

 

2. Для пользователя ячейка электронной таблицы идентифицируется: 

а) именем, произвольно задаваемым пользователем; 

б) адресом машинного слова оперативной памяти, отведенного под ячейку; 

в) специальным кодовым словом; 

г) путем последовательного указания имени столбца и номера строки, на пересечении 

которых располагается ячейка; 

д) все варианты ответов верны; 

е) нет правильного варианта ответа. 

 



3. Выражение 3(А1+В1):5(2В1-ЗА2), записанное в соответствии с правилами, 

принятыми в математике, в электронной таблице будет иметь вид: 

а) 3*(А1+В1)/5*(2В1-ЗА2); 

б) 3*(А1+В1):(5*(2*В1-3*А2)); 

в) 3*(А1+В1)/(5*(2*В1-3*А2)); 

г) 3(А1+В1):(5(2В1-ЗА2)); 

д) нет правильного варианта ответа. 

 

4. При перемещении или копировании в электронной таблице относительные ссылки: 

а) не преобразуются; 

б) не изменяются; 

в) преобразуются вне зависимости от нового положения формулы; 

г) преобразуются в зависимости от длины формулы; 

д) преобразуются в зависимости от нового положения формулы; 

е) нет правильного варианта ответа. 

 

5. В ячейке электронной таблицы Н5 записана формула =B5*V5. Какая формула будет 

получена из нее при копировании в ячейку Н7: 

а) =$B5*V5; 

б) =B5*V5; 

в) =$B5*$V5; 

г) =B7*V7; 

д) нет правильного варианта ответа. 

 

6. В электронной таблице в ячейке А1 записано число 10, в В1 — формула =А1/2, в С1 

— формула =СУММ(А1:В1)*2. Чему равно значение С1: 

а) 10; 

б) 150; 

в) 100; 

г) 50; 

д) 30; 

е) нет правильного варианта ответа. 

 

7. Для построения графика функции необходимо выбрать тип диаграммы: 

а) график; 

б) круговая диаграмма; 

в) гистограмма; 

г) точечная диаграмма; 

д) нет правильного варианта ответа; 

е) все варианты ответов верны. 

 

8. Электронная таблица — это: 

а) прикладная программа для обработки кодовых таблиц; 

б) прикладная программа, предназначенная для обработки структурированных в виде 

таблицы данных; 

в) устройство персонального компьютера, управляющее его ресурсами в процессе 

обработки данных в табличной форме; 

г) системная программа, управляющая ресурсами персонального компьютера при 

обработке таблиц; 

д) нет правильного варианта ответа. 

 

9. При перемещении или копировании в электронной таблице абсолютные ссылки: 



а) изменяются; 

б) преобразуются вне зависимости от нового положения формулы; 

в) преобразуются в зависимости от нового положения формулы; 

г) преобразуются в зависимости от длины формулы; 

д) не изменяются; 

е) нет правильного варианта ответа. 

 

10. Рассказать об автоматической нумерации ячеек в MS Excel. 

 

Вариант 3. 

 

1. В ячейке электронной таблицы Н5 записана формула =$B$5*D5. 

Какая формула будет получена из нее при копировании в ячейку Н7? 

а) =$B$7*D7; 

б) =$B$5*D5; 

в) =$В$5*D7; 

г) =B$7*D7. 

д) нет правильного варианта ответа. 

 

2. В электронной таблице в ячейке А1 записано число 3, в В1 — формула =А1*5, в С1 

формула =2*А1+В1. Чему равно значение С1: 

а) 20; 

б)10; 

в) 15; 

г) 25; 

д) нет правильного варианта ответа. 

 

3. Электронная таблица предназначена для: 

а) осуществляемой в процессе экономических, бухгалтерских, инженерных расчетов 

обработки преимущественно числовых данных, структурированных с помощью 

таблиц; 

б) упорядоченного хранения и обработки значительных массивов данных; 

в) визуализации структурных связей между данными, представленными в таблицах; 

г) редактирования графических представлений больших объемов информации; 

д) нет правильного варианта ответа. 

 

4. Выражение =3(А1+В1):5(2В1-ЗА2), записанное в соответствии с правилами, 

принятыми в математике, в электронной таблице, будет иметь вид: 

а) 3*(А1+В1)/(5(2*В1-3*А2)); 

б) 3(А1+В1)/5(2В1-ЗА2); 

в) 3*(А1+В1):5*(2*В1-З*А2); 

г) 3(А1+В1)/(5(2В1-ЗА2)); 

д) нет правильного варианта ответа. 

 

5. Строки электронной таблицы: 

а) именуются пользователем произвольным образом; 

б) обозначаются буквами русского алфавита А...Я; 

в) обозначаются буквами латинского алфавита; 

г) нумеруются цифрами; 

д) нет правильного варианта ответа. 

 

6. Какие данные можно записать в ячейку таблицы MS Excel? 



а) текстовые; 

б) числовые; 

в) формулы; 

г) функции; 

д) все варианты ответов верны; 

е) нет правильного варианта ответа. 

 

7. При перемещении или копировании в электронной таблице относительные ссылки: 

а) не преобразуются; 

б) не изменяются; 

в) преобразуются вне зависимости от нового положения формулы; 

г) преобразуются в зависимости от длины формулы; 

д) преобразуются в зависимости от нового положения формулы; 

е) нет правильного варианта ответа. 

 

8. Запись формулы в электронной таблице может включать в себя: 

а) знаки арифметических операций; б) числовые выражения; в) имена ячеек; г) текст; 

д) все варианты ответов верны; 

е) нет правильного варианта ответа. 

 

9. Адрес ячейки электронной таблицы получается: 

а) из имени, произвольно задаваемым пользователем; 

б) путем последовательного указания номера строки и имени столбца, на пересечении 

которых располагается ячейка; 

в) из специального кодового слова; 

г) путем последовательного указания имени столбца и номера строки, на пересечении 

которых располагается ячейка; 

д) все варианты ответов верны; 

е) нет правильного варианта ответа. 

 

10. Перечислить средства автоматизации ввода и редактирования данных в MS Excel. 

 

Вариант 4. 

1. Электронная таблица — это: 

а) прикладная программа для обработки кодовых таблиц; 

б) прикладная программа, предназначенная для обработки структурированных в виде 

таблицы данных; 

в) устройство персонального компьютера, управляющее его ресурсами в процессе 

обработки данных в табличной форме; 

г) системная программа, управляющая ресурсами персонального компьютера при 

обработке таблиц; 

д) нет правильного варианта ответа. 

 

2. Столбцы электронной таблицы: 

а) нумеруются цифрами; 

б) обозначаются буквами латинского алфавита; 

в) обозначаются буквами русского алфавита А...Я; 

г) именуются пользователем произвольным образом; 

д) нет правильного варианта ответа. 

 

3. Для пользователя ячейка электронной таблицы идентифицируется: 

а) именем, произвольно задаваемым пользователем; 



б) адресом машинного слова оперативной памяти, отведенного под ячейку; 

в) специальным кодовым словом; 

г) путем последовательного указания имени столбца и номера строки, на пересечении 

которых располагается ячейка; 

д) все варианты ответов верны; 

е) нет правильного варианта ответа. 

 

4. Выражение 2(А1+В1):7(2В1-ЗА2), записанное в соответствии с правилами, 

принятыми в математике, в электронной таблице будет иметь вид: 

а) 2*(А1+В1)/7*(2В1-ЗА2); 

б) 2*(А1+В1):(7*(2*В1-3*А2)); 

в) 2*(А1+В1)/(7*(2*В1-3*А2)); 

г) 2(А1+В1):(7(2В1-ЗА2)); 

д) нет правильного варианта ответа. 

 

5. При перемещении или копировании в электронной таблице относительные ссылки: 

а) не преобразуются; б) не изменяются; 

в) преобразуются вне зависимости от нового положения формулы; 

г) преобразуются в зависимости от длины формулы; 

д) преобразуются в зависимости от нового положения формулы; 

е) нет правильного варианта ответа. 

 

6. В ячейке электронной таблицы Н5 записана формула =B5*V5. Какая формула будет 

получена из нее при копировании в ячейку Н7: 

а) =$B5*V5; 

б) =B5*V5; 

в) =$B5*$V5; 

г) =B7*V7; 

д) нет правильного варианта ответа. 

 

7. В электронной таблице в ячейке А1 записано число 20, в В1 — формула =А1/2, в С1 

— формула =СУММ(А1:В1)*2. Чему равно значение С1? 

а) 10; 

б) 150; 

в) 100; 

г) 50; 

д) 30; 

е) нет правильного варианта ответа. 

 

8. Для построения графика математической функции необходимо выбрать тип 

диаграммы: 

а) график; 

б) круговая диаграмма; 

в) гистограмма; 

г) точечная диаграмма; 

д) нет правильного варианта ответа; 

е) все варианты ответов верны. 

 

9. Для чего нужен маркер автозаполнения в в MS Excel? 

а) для автоматической нумерации ячеек; 

б) для автоматического заполнения ячеек одинаковым текстом; 

в) для автоматического копирования формулы; 



г) для изменения цвета заливки ячеек; 

д) для изменения цвета шрифта в ячейке; 

е) нет правильного варианта ответа; 

г) все варианты ответов верны. 

 

10. Перечислить этапы построения диаграммы в MS Excel. 

 

Критерии оценивания результатов тестирования 

Таблица 9 
Уровень освоения Критерии Баллы 

Максимальный уровень  Выполнены правильно все задания теста (тест зачтен)  2 

 

Средний уровень Выполнено правильно больше половины заданий (тест зачтен)  1 

 

Минимальный уровень Выполнено правильно меньше половины заданий (тест не зачтен) 0 

 

 

4.1.2. Наименование оценочного средства: практико-ориентированное задание 

Методические материалы: приводятся вопросы и/или типовые задания, критерии 

оценки. 

Примерные практико-ориентированные задания 

Задание 

Задание 1. Ввод и редактирование текста 

1. Загрузите текстовый редактор. 

2. Настройте с помощью линейки абзацный отступ и отступы справа и слева. 

3. Наберите текст, соблюдая правила ввода текста. 

4. Разделите приведѐнный текст по смыслу на абзацы, придумайте и добавьте заголовок 

к тексту. 

Задание 2: 

1. Установите размер бумаги 14,8см 21см, поля со всех сторон по 1 см. 

2. Наберите текст по образцу. 

3. К заголовкам примените следующие параметры форматирования: 

1) отступ перед абзацем 12 пт, после – 6 пт; 

2) шрифт разреженный на 3 пт. 

4. Размер символов – 12 пт. 

Задача 3. Имеются результаты измерения диаметров отверстий: 13, 15, 17, 19, 22, 25, 

19, 20, 25. Определить среднее значение результатов и границы 99%-ного доверительного 

интервала для среднего значения.  

Задача 4. Исследовалось время безотказной работы 50 лазерных принтеров. Из 

априорных наблюдений известно, что среднее квадратическое отклонение времени 

безотказной работы 16 час. По результатам исследований получено среднее время безотказной 

работы 1000 час. Постройте 90%-й доверительный интервал для среднего времени 

безотказной работы.  

 

Критерии оценивания результатов выполнения практико-

ориентированного задания 

Таблица 10 
Уровень освоения Критерии Баллы 

Максимальный уровень  Задание выполнено правильно: выводы аргументированы, основаны на 

знании материала, владении категориальным аппаратом 

3 

Средний уровень Задание выполнено в целом правильно: но допущены ошибки в 

аргументации, обнаружено поверхностное владение 

терминологическим аппаратом 

2 



Минимальный уровень Задание выполнено с ошибками в формулировке тезисов и 

аргументации, обнаружено слабое владение терминологическим 

аппаратом 

1 

Минимальный уровень 

не достигнут 

Задание не выполнено или выполнено с серьёзными ошибками  0 

4.1.3. Наименование оценочного средства: доклад/сообщение 

Темы докладов: 

1. Kontrolnaya rabota Microsoft Project в управлении проектами. 

2. Темы Windows - Microsoft Store. 

3. Уязвимые IT-системы. 

4. Microsoft Teams для образовательных учреждений. 

5. Microsof Access базы данных. 

6. Технологии программирования на базе Microsoft Solutions Framework. 

7. Обучение | Microsoft Learn. 

8. Microsoft Visual Studio Code. 

9. Экосистема .NET. 

10. Общие сведения о GitHub CoPilot. 

 

Критерии и шкалы оценивания доклада/сообщения (в форме презентации): 

Таблица 11 

Уровень освоения Критерии Баллы 

Максимальный уровень  – продемонстрировано умение выступать перед аудиторией; 

– содержание выступления даёт полную информацию о теме; 

– продемонстрировано умение выделять ключевые идеи; 

– умение самостоятельно делать выводы, использовать актуальную 

научную литературу; 

– высокая степень информативности, компактность слайдов 

3 

Средний уровень – продемонстрирована общая ориентация в материале; 

– достаточно полная информация о теме; 

– продемонстрировано умение выделять ключевые идеи, но нет 

самостоятельных выводов; 

– невысокая степень информативности слайдов; 

– ошибки в структуре доклада; 

– недостаточное использование научной литературы 

2 

Минимальный уровень – продемонстрирована слабая (с фактическими ошибками) ориентация 

в материале; 

– ошибки в структуре доклада; 

 – научная литература не привлечена 

1 

Минимальный уровень 

не достигнут 

– выступление не содержит достаточной информации по теме; 

– продемонстрировано неумение выделять ключевые идеи; 

– неумение самостоятельно делать выводы, использовать актуальную 

научную литературу. 

0 

 

4.1.1. Наименование оценочного средства: контрольная работа 

Примерное задание для контрольной работы: 

Задание. Дайте ответы на контрольные вопросы: 

1. Область применения и основы разработки. 

2. Технологии операционной системы Windows. 

3. Современные технологии защиты информации.  

4. Разработка информационных систем на основе шаблонов. 

5. Идентификация всех программ и данных. 

6. Загрузка в оперативную память подлежащих исполнению программ. 

7. Основные принципы построения Microsoft 

8. Управление процессами и потоками. 



9. Основные классификации операционных систем. 

10. Основы Microsoft Azure. 

 

Критерии оценивания результатов контрольной работы 

 

Таблица 12 
Балл 

(интервал 

баллов) 

Уровень освоения Критерии оценивания уровня освоения компетенций* 

10 Максимальный 

уровень 

(интервал) 

Контрольная работа оформлена в соответствии с 

предъявляемыми требованиями, содержит 1-2 мелких 

ошибки; ответы студента правильные, четкие, содержат 1-

2 неточности 

[6-8] Средний 

уровень 

(интервал) 

Контрольная работа содержит одну принципиальную или 3 

или более недочетов; ответы студента правильные, но их 

формулирование затруднено и требует наводящих вопросов 

от преподавателя 

[3-5] Минимальный 

уровень 

(интервал) 

Контрольная работа оформлена в соответствии с 

предъявляемыми требованиями, неполное раскрытие темы в 

теоретической части и/или в практической части 

контрольной работы; ответы студенты формально 

правильны, но поверхностны, плохо сформулированы, 

содержат более одной принципиальной ошибки 

Менее 3 Минимальный уровень 

(интервал) не достигнут. 

Контрольная работа содержит более одной принципиальной 

ошибки моделей решения задачи; контрольная работа 

оформлена не в соответствии с предъявляемыми 

требованиями; ответы студента путанные, нечеткие, 

содержат множество ошибок, или ответов нет совсем; 

несоответствие варианту. 

 

 

4.3. Оценочные средства для промежуточной аттестации 

 

Представлено в приложении №1. 

 

Автор(ы) рабочей программы дисциплины (модуля): 

 
 

 

    Доцент, к.п.н.                                         Исаева Л.М. 

 

     

Заведующий кафедрой,  

         к.ф.-м.н., доцент                                     Юшаев С.-Э.С.-М. 

  (подпись) 
 

 

 

СОГЛАСОВАНО: 

Директор библиотеки                                                       Арсагириева Т.А. 
       (подпись)  



Приложение 1 

 

Оценочные средства  

для проведения промежуточной аттестации по дисциплине 

Технологии Microsoft 

Направление подготовки 

09.03.03 «ПРИКЛАДНАЯ ИНФОРМАТИКА»  

(код и направление подготовки) 

Профили подготовки «Прикладные информационные системы в экономике и 

финансах» 

Форма обучения: очная и заочная 

Год приема: 2025 

 

1. Характеристика оценочной процедуры: 

Семестр -4 

Форма аттестации – Экзамен  

 

2. Оценочные материалы, необходимые для оценки знаний, умений, навыков и 

(или) опыта деятельности 

 

2.1. Вопросы для промежуточной аттестации по дисциплине: 

1. Kontrolnaya rabota Microsoft Project в управлении проектами. 

2. Темы Windows - Microsoft Store. 

3. Уязвимые IT-системы. 

4. Microsoft Teams для образовательных учреждений. 

5. Microsof Access базы данных. 

6. Технологии программирования на базе Microsoft Solutions Framework. 

7. Обучение | Microsoft Learn. 

8. Microsoft Visual Studio Code. 

9. Экосистема .NET. 

10. Общие сведения о GitHub CoPilot. 

11. Основы технологии Microsoft. 

12. Технология Microsoft.  

13. Составляющие платформы. 

14. Методология Microsoft по эксплуатации ИС.  

15. Rotor и Mono.  

16. Встраиваемые операционные системы. 

17. Область применения и основы разработки. 

18. Технологии операционной системы Windows. 

19. Современные технологии защиты информации.  

20. Разработка информационных систем на основе шаблонов. 

21. Идентификация всех программ и данных. 

22. Загрузка в оперативную память подлежащих исполнению программ. 

23. Основные принципы построения Microsoft 

24. Управление процессами и потоками. 

25. Основные классификации операционных систем. 

26. Основы Microsoft Azure 

27. Основы Microsoft Power Platform. 

28. Основы Dynamics 365 (CRM). 

29. Dynamics 365 Fundamentals (ERP). 



30. Основы Microsoft 365.  

31. Разработка решений для создания ИИ с помощью  

32. Службы Azure OpenAI. 

33. Основы безопасности, соответствия и идентификации Microsoft Security. 

34. Управление процессами и потоками.  

35. Основные классификации операционных систем.  

36. Операционные системы семейства Windows.  

37. Обработка ошибок в Windows.  

38. Инструментальные средства изучения системы.  

39. Реализация прерываний, системных вызовов и исключений в ОС Windows. 

40. Объекты и менеджер объектов в Windows.  

41. Реестр в Windows.  

42. Объекты ядра в Windows. 

43.  Реализация процессов и потоков в Windows.  

44. Межпроцессный обмен в Windows. 

45. Синхронизация потоков в Windows.  

46. Виртуальное адресное пространство процесса в Windows.  

47. Интерфейс файловой системы в Windows. 

48. Классифицият угрозы безопасности программного обеспечения Windows. 

49. Библиотеки DLL. 

50. Программа Microsoft Excel. 

51. Программа Microsoft Word. 

52. СУБД Microsoft Access. 

53. Программа подготовки презентаций Microsoft PowerPoint. 

54. Облачные технологии Microsoft. 

 

2.2. Структура экзаменационного билета (примерная): 

1. Теоретический вопрос: Страница Your Prezis портала PREZI.COM. 

2. Практико-ориентированное задание: Создание комбинированной гистограммы в 

Google 

 

3. Критерии и шкала оценивания устного ответа обучающегося на экзамене 

(зачете) 

Максимальное количество баллов на экзамене (зачете) – 30, из них:  

1. Ответ на первый вопрос, содержащийся в билете – 15 баллов. 

2. Ответ на второй вопрос, содержащийся в билете – 15 баллов.  

Таблица 13 

 
№ 

n/n 

Характеристика ответа Баллы 

 

1. Даны полные, развернутые ответы на поставленные вопросы; в ответах 

прослеживается четкая структура, логическая последовательность, отражающая 

сущность раскрываемых понятий, теорий, явлений. 

13-15 

2. Даны полные, но недостаточно последовательные ответы на  

поставленные вопросы, но при этом показано умение выделить  

существенные и несущественные признаки и причинно-следственные  

связи. 

10-12 

3 Даны неполные ответы, логика и последовательность изложения имеют  

нарушения 

7-9 

4. Отсутствует представление о предмете аттестационного испытания 6 и менее 

 



Расчет итоговой рейтинговой оценки 

Таблица 14 

 
До 50 баллов включительно «неудовлетворительно» 

От 51 до 70 баллов «удовлетворительно» 

От 71 до 85 баллов «хорошо» 

От 86 до 100 баллов «отлично» 

 

4. Уровни сформированности компетенций по итогам освоения дисциплины 

(модуля) 

Таблица 15 
Индикаторы 

достижения 

компетенции (ИДК) 

Уровни сформированности компетенций 

«отлично» «хорошо» «удовлетворительно» «неудовлетворительно» 

 86-100 71-85 51-70 Менее 51 

 «зачтено» «не зачтено» 

Код и наименование формируемой компетенции 

ПК-1.1 Знает  

 

 

Знает  Знает  Не знает  

Умеет  Умеет  Умеет  Не умеет  

 

 

Владеет  Владеет  Владеет  Не владеет  

 

 

ПК-1.2 Знает  

 

 

Знает  Знает  Не знает  

Умеет  Умеет  Умеет  Не умеет  

 

 

Владеет  Владеет  Владеет  Не владеет  

 

 

Код и наименование формируемой компетенции 

ОПК-8.1 Знает  

 

 

Знает  Знает  Не знает  

Умеет  Умеет  Умеет  Не умеет  

 

 

Владеет  Владеет  Владеет  Не владеет  

 

 

ОПК-8.2 Знает  

 

 

Знает  Знает  Не знает  

Умеет  Умеет  Умеет  Не умеет  

 

 

Владеет  Владеет  Владеет  Не владеет  

 

 

….     

 
5. Рейтинг-план изучения дисциплины 

Таблица 16 
 

I 

 

БАЗОВАЯ ЧАСТЬ РЕЙТИНГОВОЙ СИСТЕМЫ 

 

Виды 

контроля 

Контрольные мероприятия Мин. 

кол-во 

баллов 

Макс. 

кол-во 

баллов 



на занятиях на занятиях 

Текущий 

контроль 

№ 1 

Тема № 1. Объекты ядра в Windows. 

Тема № 2. Microsoft OneNote. 
0 10 

Текущий 

контроль 

№ 2 

Тема № 3. Реализация процессов и потоков в Windows. 

0 10 
Тема № 4. Межпроцессный обмен в Windows. 

 

Рубежный контроль: контрольная работа №1 (Темы 1-4) 

 
0 10 

Текущий 

контроль 

№3 

 

 

Тема 5. Синхронизация потоков в Windows. 

 

0 

 

10 Тема 6 Виртуальное адресное пространство процесса в Windows. 

Тема 7. Интерфейс файловой системы в Windows. 

Текущий 

контроль 

№4 

Тема 8. Программы подготовки презентаций. 

0 10 
Тема 9. Типы данных Access. 

 

Рубежный контроль: контрольная работа №2 (Темы 5-9) 

 

0 10 

 

Допуск к промежуточной аттестации 

 

Мин 36 

 

II 

 

ДОПОЛНИТЕЛЬНАЯ ЧАСТЬ РЕЙТИНГОВОЙ СИСТЕМЫ 
Мин. Макс. 

 

1 

Поощрительные баллы 0-10 10 

Подготовка доклада с презентацией по дисциплине 0-1 1 

Посещаемость лекций (100%) 0-2 2 

Участие в работе круглого стола, студенческой конференции 0-2 2 

Соц.-личностный рейтинг 0-3 3 

Участие в общественной, культурно-массовой и спортивной работе 0-2 2 

 

2 

 

Штрафные баллы 

 

0-3 

 

3 

Пропуск учебных лекций 

 

за пропуск лекции снимается балльная 

стоимость лекции (2:8=0,25) 

0,25 х N 

(N – количество 

пропущенных лекций 

Несвоевременное 

выполнение контрольной 

(аттестационной) работы 

№1 

минус 5% от максимального балла - 0,5 

Несвоевременное 

выполнение контрольной 

(аттестационной) работы 

№2 

минус 5% от максимального балла 

 

- 0,5 

 

III 

 

ИТОГОВЫЙ КОНТРОЛЬ 

 

0-30 

 

30 

Форма 

итогового 

контроля: 

Зачет (экзамен) 

 

0-30 30 

 

ИТОГО БАЛЛОВ ЗА СЕМЕСТР: 
0-100 

 
 



  



Приложение 2 

 

ЛИСТ РЕГИСТРАЦИИ ИЗМЕНЕНИЙ 

РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ ДИСЦИПЛИНЫ / МОДУЛЯ 

___________________________________________________ 

(наименование дисциплины / модуля) 

Направление подготовки _______________________________ 

Профили ___________________________________________ 

(год набора ________, форма обучения _______________) 

на 20___ / 20___ учебный год 

 

В рабочую программу дисциплины / модуля вносятся следующие изменения: 

 
№ 

n/n 

Раздел рабочей 

программы (пункт) 

Краткая характеристика вносимых 

изменений 

Основание для 

внесения изменений 

    

 

 

 

    

 

 

 

    

 

 

 

    

 

 

 

    

 

 

 

 

 

 

 


