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I. Общие положения

1. Настоящая должностная инструкция определяет должностные обязанности, 
функции, права и ответственность воспитателя общежития (далее - должностная 
инструкция) ФГБОУ ВО «Чеченский государственный педагогический университет» 
(далее - Университет).

2. Воспитатель общежития относится к категории специалистов.
3. Воспитатель общежития назначается на должность и освобождается от 

должности приказом ректора Университета в установленном трудовым 
законодательством Российской Федерации порядке.

4. На должность воспитателя общежития назначается лицо, имеющее 
начальное профессиональное образование без предъявления требований к стажу 
работы или среднее (полное) общее образование либо основное общее образование и 
специальную подготовку по установленной программе без предъявления требований 
к стажу работы.

5. Воспитатель общежития подчиняется непосредственно проректору по 
социальной, воспитательной работе и связям с общественностью.

6. На время отсутствия воспитателя общежития его обязанности исполняет 
лицо, назначенное в установленном Университетом порядке. Данное лицо 
приобретает соответствующие права и несет ответственность за надлежащее 
исполнение возложенных на него обязанностей.

7. Воспитатель общежития должен знать:
нормативные положения, инструкции, другие руководящие материалы и 

документы, касающиеся работы воспитателя общежития;
порядок содержания жилых, социально - культурных и бытовых помещений 

общежития;
порядок регистрации, ведения учета и составления установленной отчетности;
правила внутреннего распорядка в общежитиях;
основы организации труда;
основы законодательства о труде;
правила внутреннего трудового распорядка;
правила и нормы охраны труда.
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8. В своей деятельности воспитатель общежития руководствуется 
Конституцией Российской Федерации, нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, Уставом Университета, Правилами внутреннего трудового распорядка, 
Положением об общежитии ФГБОУ ВО «Чеченский государственный 
педагогический университет», методическими материалами по вопросам 
осуществляемой деятельности, приказами и распоряжениями ректора Университета, 
иными локальными нормативными актами Университета и настоящей должностной 
инструкцией.

II. Функции

9. Воспитатель общежития выполняет следующие функции:
планирование и организация жизнедеятельности студентов, проживающих в 

общежитии и осуществление их воспитания;
организация и выполнение студентами режима дня, приготовление ими 

домашних заданий, оказывает им помощь в учении, организации досуга и в 
получении дополнительного образования, вовлекая их в художественное и научно- 
техническое творчество, спортивные секции, кружки и другие объединения по 
интересам;

проведение работы по профилактике отклонений поведения, вредных 
привычек;

обеспечение соблюдения норм и правил по охране труда, внутреннего 
трудового распорядка, техники безопасности и противопожарной защиты 
студентами;

сохранение и укрепление здоровья студентов (совместно с медицинским 
работником обеспечивает и проводит мероприятия, способствующие их 
психофизическому развитию, отвечает за их жизнь и здоровье);

организация с учетом возраста студентов работу по самообслуживанию, 
соблюдение ими требований охраны труда, техники безопасности, пожарной 
безопасности, участие в общественно полезном труде;

ежедневная воспитательная работа по предупреждению нарушений 
дисциплины студентами.

III. Права и должностные обязанности

10. Воспитатель общежития обязан:
проводить работу по профилактике отклоняющегося поведения, вредных 

привычек;
оказывать помощь в общежитии самоуправленческих начал в деятельности 

коллектива студентов, проживающих в общежитии;
изучать индивидуальные способности, интересы и склонности студентов, их 

семейные обстоятельства и жилищно-бытовые условия;
планировать и проводить воспитательную работу, направленную на воспитание 

проживающих в общежитии студентов в духе коллективизма, товарищества и 
сознательного выполнения правил общежития;



3

осуществлять контроль за созданием в общежитии условий, необходимых для 
отдыха и учебы проживающих;

организовывать культмассовую работу со студентами, проживающими в 
общежитии;

отчитываться в выполнении своей работы перед заведующим общежитием;
обеспечивать ежедневный контроль за соблюдением санитарно-гигиенического 

порядка в комнатах путем регулярных обходов;
действовать согласно алгоритму действий при совершении самовольного ухода 

несовершеннолетним;
не допускать употребления психоактивных веществ, курения, распития 

спиртных напитков студентами в общежитии;
в дни генеральных уборок общежития, воспитатель возглавляет работу;
не допускать проникновения посторонних лиц в общежитие без разрешения;
обо всех случаях нарушения дисциплины и распорядка дня студентами 

немедленно ставить в известность заведующего общежитием, кураторов, при 
необходимости родителей обучающихся;

уделять особое внимание индивидуальной работе со студентами, 
нарушающими дисциплину, относящимся к категории детей - сирот и детей, 
оставшихся без попечения родителей, инвалидам;

иметь всю необходимую документацию (план работы на год, на месяц, на день, 
результаты обхода комнат, списки обучающихся, журнал об отметке проживающих, 
графики дежурства, инструкции по технике безопасности, журнал передачи смены и 
ДР-)-

11. Воспитатель общежития вправе:
выбирать формы и методы учебно-воспитательной деятельности;
давать обязательные распоряжения студентам во внеурочное время и 

нахождения в общежитии;
ходатайствовать перед руководством Университета о привлечении 

студентов к дисциплинарной ответственности за проступки, дезорганизующие 
воспитательный процесс, в порядке, установленном нормативными документами 
Университета;

принимать участие в разработке воспитательной программы общежития;
вносить предложения на рассмотрение руководства Университета по 

вопросам, находящимся в его компетенции, по улучшению деятельности общежития 
и совершенствованию методов работы, по совершенствованию воспитательной 
работы;

повышать свою квалификацию;
приглашать от имени общежития родителей (законных представителей) для 

информирования их об успехах и нарушениях их детей.

IV. Ответственность

12. Воспитатель общежития несет ответственность за:
невыполнение или несвоевременное выполнение возложенных настоящей 

должностной инструкцией обязанностей;
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несоблюдение правил внутреннего трудового распорядка, охраны труда, 
техники безопасности, производственной санитарии и противопожарной защиты;

правонарушения, совершенные в процессе своей деятельности, в пределах, 
установленных действующим административным, уголовным и гражданским 
законодательством;

причинение материального ущерба Университету в пределах, установленных 
действующим административным, уголовным и гражданским законодательством;

неправомерное использование предоставленных служебных полномочий, а 
также использование их в личных целях.

V. Взаимодействие

13. Воспитатель общежития взаимодействует со структурными 
подразделениями Университета и сторонними организациями для решения вопросов, 
входящих в его компетенцию.
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