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[bookmark: _GoBack]Приложение № 1

к Положению о замещении в ФГБОУ ВО «Чеченский государственный
педагогический университет»
должностей педагогических работников, относящихся к профессорско-преподавательскому составу

                                                                    Ректору ФГБОУ ВО 
«Чеченский государственный 
педагогический университет"     
                                                                                                    Байханову И.Б.
                                                                                                   от __________________________
_____________________________


ПРЕДСТАВЛЕНИЕ

 	Прошу объявить конкурсный отбор на замещение следующих должностей профессорско-преподавательского состава кафедры 	
	Должности
	Количество ставок
	Ф. И.О. преподавателя, замещающего данную должность
	Дисциплины, которые будет вести преподаватель

	

	
	
	

	

	
	
	


							

Дата                                                                                                                                    Подпись 

 Согласовано:

 Проректор по образовательной деятельности   _______________    /___________________/
 
Дата __________________
Приложение № 2

к Положению о замещении в ФГБОУ ВО «Чеченский государственный
педагогический университет»
должностей педагогических работников, относящихся к профессорско-преподавательскому составу
                                                                                          
                                                                                        Ректору ФГБОУ ВО 
«Чеченский государственный педагогический университет»
                                                                                Байханову И.Б. 

Ф.И.О. ______________________
____________________________
 ученая степень_______________
 ученое звание _______________
занимаемая должность________
____________________________
                                                                                                                    Телефон___________________
ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу допустить к участию в конкурсе на замещение должности ____________________кафедры__________________________________________________ ____________________________________________________________________________на _______________________________________________________________________ ставку,
объявленном на официальном сайте Чеченского государственного педагогического университета.
С Положением о порядке замещения должностей педагогических работников, относящихся к профессорско-преподавательскому составу, в федеральном государственном бюджетном образовательном учреждении высшего образования «Чеченский государственный педагогический университет» ознакомлен (а).
_______________                                       «___»__________ 20___г. 
(подпись претендента)                                                                            (дата) 

Ознакомлен: 
Заведующий кафедрой          ______________               /_____________________/ 

«____»___________20__г. 
 
Согласовано:
Ученый секретарь                _____________               /________________________/

Начальник  УК                    _____________               /________________________/ 

«____»_____________20___г. 

Регистрационный №__________










































Приложение № 3

к Положению о замещении в ФГБОУ ВО «Чеченский государственный
педагогический университет»
должностей педагогических работников, относящихся к профессорско-преподавательскому составу



СПИСОК1
опубликованных учебных изданий и научных трудов претендента на должность __________________________________
________________________________________________________
                  (фамилия, имя, отчество претендента полностью)
за 20__ - 20__ гг
	№ п/п
	Наименование учебных изданий и научных трудов и его вид
	Форма учебных изданий и научных трудов
	Выходные данные
	Объем
	Соавторы

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Учебные издания1 

	1. 
	
	
	
	
	

	1. 
	
	
	
	
	

	1. 
	
	
	
	
	

	1. 
	
	
	
	
	

	1. 
	
	
	
	
	

	Научные труды2 

	1. 
	
	
	
	
	

	1. 
	
	
	
	
	

	1. 
	
	
	
	
	




Претендент  	                                    _________________	                          Ф.И.О.
	                                                                       (подпись)

Зав. кафедрой                                          __________________	Ф.И.О.
(подпись)

Ученый секретарь 
Ученого совета ЧГПУ                              ________________	Ф.И.О.
                                                                  
 Примечания.
I. Список составляется по разделам в хронологической последовательности (от более ранних к новым) публикации учебных изданий и научных трудов, используемых в образовательном процессе, со сквозной нумерацией:
а) учебные издания;
б) научные труды;
в) патенты (свидетельства) на изобретения, полезную модель, промышленный образец, селекционные достижения,  программу для электронных вычислительных машин, базы данных, топологию интегральных микросхем, зарегистрированные в установленном порядке.
II. В графе 2 приводится полное наименование учебных изданий и научных трудов (тема) с уточнением в скобках вида публикации: 
научные труды: научная монография, научная статья, тезисы докладов/сообщений научной конференции (съезда, симпозиума), отчет о проведении научно-исследовательских работ, прошедший депонирование (государственную регистрацию); 
учебные издания: учебник, учебное пособие, учебно-методическое пособие, учебное наглядное пособие, рабочая тетрадь, самоучитель, хрестоматия, практикум, задачник, учебная программа.
Не относятся к научным и учебно-методическим работам газетные статьи и другие публикации популярного характера.
Все названия учебных изданий и научных трудов указываются на русском языке.  Если работа была опубликована на иностранном языке, то указать на каком.
В графе 3 указывается форма объективного существования учебного издания и научного труда: печатная, рукописная, аудиовизуальная, электронная. 
Дипломы, авторские свидетельства, патенты, лицензии, информационные карты, алгоритмы, проекты не характеризуются (делается прочерк).  
Работы, находящиеся в печати, положительные решения по заявкам на выдачу патентов и прочие не включаются. 
Научные и учебные электронные издания приравниваются к опубликованным при наличии государственной регистрации уполномоченной государственной организации.
В графе 4 конкретизируются место и время публикации (издательство, номер или серия периодического издания, год); дается характеристика сборников (межвузовский, тематический, внутривузовский), место и год их издания; указывается тематика, категория, место и год проведения научных и методических конференций, симпозиумов, семинаров и съездов, в материалах которых содержатся тезисы доклада (выступления, сообщения): международные, всероссийские, региональные, отраслевые, межотраслевые, краевые, областные, межвузовские, вузовские (научно-педагогических работников, молодых специалистов, студентов); место депонирования рукописей (организация), номер государственной регистрации, год депонирования, издание, где аннотирована депонированная работа; номер диплома на открытие авторского свидетельства на изобретение, свидетельства на промышленный образец, дата выдачи; номер патента и дата выдачи; номер регистрации и дата оформления лицензии, информационной карты, алгоритма, проекта. В конце указываются страницы, на которых опубликована статья (глава) (или количество страниц) и тираж издания. 
Минимальный тираж учебных изданий – 20 экз. 
Для журналов и изданий, зарегистрированных в РИНЦ, в графе 4 в скобках указывается: индексируемое издание. Для журналов и изданий, отнесенных к рецензируемым, в скобках указывается: журнал перечня ВАК.
К индексируемым журналам приравниваются патенты (свидетельства) на изобретения, полезную модель, промышленный образец, селекционные достижения, на программу для электронных вычислительных машин, базу данных, топологию интегральных микросхем, зарегистрированные в установленном порядке.
Для электронных изданий необходимо указать следующие выпускные данные: наименование издателя, наименование изготовителя, номер лицензии на издательскую деятельность и дату ее выдачи (для непериодических электронных изданий), регистрационный номер и регистрирующий орган (для периодических электронных изданий).
Все данные приводятся в соответствии с правилами библиографического описания литературы.
В графе 5 указывается количество печатных листов (п.л.) или стр. публикаций (дробью: в числителе – общий объем, в знаменателе – объем, принадлежащий соискателю).
В графе 6 перечисляются фамилии и инициалы соавторов в порядке их участия в работе. Из состава больших авторских коллективов приводятся фамилии первых пяти человек, после чего проставляется «и другие, всего___ человек».
III. Итоговые отчеты о проведении научно-исследовательских работ, не прошедших официальной регистрации, могут быть представлены отдельным списком по вышеуказанной форме, но в общий объем опубликованных работ не включаются.
IV. Список опубликованных учебных изданий и научных трудов подписывается претендентом,  зав. кафедрой и Ученым секретарем Ученого совета университета.
Представленная в списке трудов информация должна иметь документальное подтверждение и быть предъявлена по первому требованию руководителя подразделения.






Приложение № 4

к Положению о замещении в ФГБОУ ВО «Чеченский государственный
педагогический университет»
должностей педагогических работников, относящихся к профессорско-преподавательскому составу



Заключение
кафедры ___________________________________________
о научно-педагогической деятельности _____________________________________________________
(Ф.И.О.)
в связи с избранием на должность ____________________
Основные сведения о соискателе
Год рождения__________________
Год окончания высшего учебного заведения, его наименование
_____________________________________________________________________________
Ученая степень кандидата __________________ наук присуждена в ____ году.
Ученая степень доктора ____________________ наук присуждена в ____ году.
Занимаемая должность______________________________________________________
Стаж работы составляет ______ лет (года), в том числе стаж педагогической работы в высших учебных заведениях ______ лет (года).
Стаж работы в ЧГПУ___________________________________
Читает лекционные курсы (наименование по учебному плану):
_____________________________________________________________________________
Подготовлено (за отчетный период) ____ публикаций, из них____ учебно-методических, _____ научных работ;
Участие в конференциях, совещаниях, симпозиумах, съездах и др. (за отчетный период) _____________________________________________________________________________
Прохождение повышения квалификации (год, место) (за отчетный период)_______________________________________________________________________
Подготовлено кандидатов наук ____, количество аспирантов _______________
Руководство дипломными работами (за отчетный период) _________________
Работа в ученых, научно-методических, научно-технических советах, участие в диссертационных и экспертных советах, научно-технических программах (за отчетный период) ________________________________________________________________
Получение грантов на разработку научно-исследовательских проектов, подготовку учебников, монографий и др. (за отчетный период) ______________________________
Получение государственных почетных и академических званий, премий (в том числе международных, государственных, отраслевых) (за отчетный период) _____________________________________________________________________________
Другие сведения, характеризующие профессиональный уровень и педагогические качества претендента на должность _____________________________________________________________________________
Принимая во внимание вышеизложенное, кафедра__________________________________
                                                                                                 (наименование кафедры)
1) отмечает, что кандидатура __________(ФИО) по своим профессиональным и научно-педагогическим качествам соответствует/не соответствует требованиям, предъявляемым к претендентам на должность ________________,
2) рекомендует Ученому совету ФГБОУ ВО «Чеченский государственный педагогический университет» избрать/не избрать __________(ФИО) на должность____________________.
Рекомендуемый срок заключения трудового договора – __________________________.
                                                                                                              (указать срок).
Мотивированное заключение обсуждено и утверждено на заседании кафедры ____________________ от «___»_________202__г., протокол №___.

Заведующий кафедрой                            ___________________/_________________/

Секретарь                                                  ___________________/________________/
	




































Приложение № 5

к Положению о замещении в ФГБОУ ВО «Чеченский государственный
педагогический университет»
должностей педагогических работников, относящихся к профессорско-преподавательскому составу



РЕЗЮМЕ
характеризующее научно-педагогическую деятельность претендующего на должность –________________________________________    ЧГПУ.
   (наименование должности и подразделения)
Общий стаж научно-педагогической деятельности и опыт работы в образовательных организациях высшего образования или научных организациях ___ лет.
           Общий научно-педагогический стаж работы составляет ___лет, в том числе___лет – педагогический стаж в образовательных организациях.
Педагогическая деятельность
            В 	 году принят на должность 	 	 образовательной организации. В________________ году переведен на должность________________.
Учебная и учебно-методическая работа
	1) Учебная работа в должности	осуществлялась по следующим направлениям:
– чтение лекций, проведение практических занятий, прием экзаменов и зачетов по дисциплинам: …. ;
– консультирование студентов, руководство написанием курсовых работ и ВКР;
– научно-исследовательские семинары в магистратуре и аспирантуре, дискуссионных площадок в бакалавриате и т.п.
	2) Учебно-методическая работа в должности 	 велась по следующим направлениям:
– участие в разработке учебного плана по профилю, магистерской программы:
– подготовка рабочих учебных программ по дисциплинам:	;
– написание глав в учебники:	;
– подготовка банка тестовых заданий по дисциплинам: __________________ и т.п.
Подготовлен и реализуется авторский курс по дисциплине_______________,
базирующийся на подготовленном при участии ФИО учебника, учебного пособия и/или результатов научных исследований.
          Всего подготовлено и опубликовано 	 учебно-методических работ общим объемом _____с., в том числе авторским _____ с.
         За последние 5 лет подготовлено и опубликовано	учебно-методических работ общим объемом ________ с., в том числе авторским ______ с.
Научно-исследовательская работа
         Научно-исследовательская работа выполнялась по следующим направлениям:
– подготовка и опубликование по направлению (указать тематику или направление научных исследований) монографий: …	, статей в индексируемых журналах и рецензируемых изданиях (рекомендованных ВАК);
– руководство научной работой студентов: в частности, 	 студентов получили награды на	;
– научное руководство аспирантами и докторантами: всего под руководством (научном консультировании) подготовлено и защищено 	 кандидатских и докторских диссертаций по специальности.
        В настоящее время осуществляю руководство	аспирантами.
        Выполнение НИР по заказу организаций:	.
        Гранты:	.
        Выступления на конференциях:	.
       За последние 5 лет опубликовано ____ научных работ общим объемом ____ с.,
авторским объемом 	 с., в том числе 	 монография,	статей в рецензируемых изданиях (рекомендованных ВАК Минобрнауки России) и 	 статей в индексируемых журналах.
Опыт организационно-управленческой работы в организациях
Указывается опыт и функциональные обязанности, выполнявшиеся в рамках работы в организациях, отдельно отразив опыт работы в организациях высшего образования или дополнительного профессионального образования.
Повышение квалификации
За последние 3 года повышал(а) квалификацию на курсах повышения квалификации по программе «…» (удостоверение №	), а также участвовал(а) в … году в конференциях:	.                       
Прошел обучение и получил свидетельство о краткосрочных курсах работы в 	 (свидетельство №      ), прошел стажировку в компании	(приказ №	).
Дополнительная информация о претенденте
           Информация о наградах, званиях и другая информация которую претендент хочет раскрыть для выборов.

         Принимая во внимание вышеизложенное, кафедра__________________________ 
                                                                                                        (наименование кафедры)
отмечает, что кандидатура __________(ФИО) по своим профессиональным и научно-педагогическим качествам соответствует/не соответствует требованиям, предъявляемым к претендентам на должность _____________.
        Кафедра рекомендует Ученому совету ФГБОУ ВО «Чеченский государственный педагогический университет» избрать/не избрать __________ (ФИО) на должность_________________.  
         Рекомендуемый срок заключения трудового договора –  ______________.
                                                                                                                                    (указать срок)
         Мотивированное заключение обсуждено и утверждено на заседании кафедры ____________________ от «___»_________202__г., протокол №___. 


Заведующий кафедрой                    ___________________/_________________/ 

Секретарь                                                 ______________________/____________________/
          Приложение № 6

к Положению о замещении в ФГБОУ ВО «Чеченский государственный
педагогический университет»
должностей педагогических работников, относящихся к профессорско-преподавательскому составу


ВЫПИСКА
из протокола №___
заседания кафедры _________________________________________________________
от «____»_____________20___г.
Присутствовали:    _____________________________________________ ______________________________________________ ______________________________________________ 
Председатель заседания: (ФИО)
Секретарь: (ФИО)
Повестка дня: о рекомендации кандидатуры ______________________________(ФИО) для участия в конкурсе на замещение должности__________________________________
                                                                                             (полное наименование должности) 
кафедры______________________________________    на___________ставки.  
                         (название  кафедры)                                                                          (размер ставки)                                    
       
Слушали: ________________________ (ФИО) об учебной, учебно-методической и научно-исследовательской работе _____________________за время работы в должности 
                                                                                  (Ф.И.О. претендента)
_________________________________________      на_______________ставки 
            (полное наименование должности)                                                     (размер ставки)                                                                                    
кафедры  _______________________________________________      
                             (название  структурного подразделения)
с  __________г. по ______________ г.
                       (отчетный период).

Выступили: 
1.………………………………………………………………………..
2. ………………………………………………………………………..

Постановили: 
1. Утвердить проект мотивированного заключения по кандидатуре ___________(ФИО)
1. Рекомендовать/не рекомендовать  кандидатуру _______________________  (ФИО) для участия в конкурсе на замещение должности _________________________________________________,   ___________ставки                 
                                   (полное наименование должности)                                          (указать размер ставки)  ____________________________________________________   сроком на 5 лет (3 года).
                              (название  структурного подразделения)   

Голосование:  «за»  ________человек;
                          «против» _________человек;
                          воздержалось _____ человек.
Председатель заседания                ____________________                                 (ФИО)
    
Секретарь                                         ____________________                                 (ФИО)









































Приложение № 7

к Положению о замещении в ФГБОУ ВО «Чеченский государственный
педагогический университет»
должностей педагогических работников, относящихся к профессорско-преподавательскому составу

ОТЧЕТ
о научно-педагогической деятельности __________________________________________,
                                                                                   (степень, звание, фамилия имя отчество)  
работающего в должности _____________________________________________________, 
                                                     (наименование должности и название структурного подразделения) ЧГПУ  
за последние 5 лет
Общий стаж научно-педагогической деятельности
         Общий научно-педагогический стаж работы составляет ___ лет, в том числе ___ лет – педагогический стаж в вузах. 
          В ЧГПУ на должности научно-педагогического работника –  ___ лет. 
Педагогическая деятельность в должности _______ за 5 лет.
В должности ______________ ЧГПУ работаю с ____ года. 
Последний трудовой договор заключен (продлен) в ___ году. 
Учебная и учебно-методическая работа в должности _______ за 5 лет
1. Учебная работа в должности _______ осуществлялась по следующим направлениям: – чтение лекций, проведение практических занятий, прием экзаменов и зачетов по дисциплинам: ________________________________________________________________; 
- консультирование студентов, руководство написанием курсовых и дипломных работ и т.п. 
2. Учебно-методическая работа в должности ___________________ велась по следующим направлениям: 
– участие в разработке учебного плана по профилю, магистерской программы: _______; 
– подготовка рабочих учебных программ по дисциплинам: _________; 
– написание глав в учебники: ___________________________;
 – подготовка банка тестовых заданий по дисциплинам: ________________и т.п.
            За последние 5 лет подготовлено и опубликовано (размещено на портале ЧГПУ) ___ учебно-методических работы общим объемом ____ с., в том числе авторским ____ с. 
Научно-исследовательская работа в должности _______ за 5 лет
             Научно-исследовательская работа выполнялась по следующим направлениям:
– подготовка и опубликование по направлению (указать тематику или направление научных исследований) монографий: ________, статей в индексируемых журналах и рецензируемых изданиях (рекомендованных ВАК); 
– руководство научной работой студентов. В частности, ______ студентов получили награды на __________________________________________________________________; 
– научное руководство аспирантами и докторантами. Всего под руководством (научном консультировании) подготовлено и защищено ______ кандидатских и докторских диссертаций по специальности ___________________. 
           В настоящее время осуществляю руководство _____________ аспирантами; 
           Выполнение НИР по заказу организаций: _____________________________. 
           Гранты: __________________________________________________________.
           Выступления на конференциях: ______________________________________.
           Всего подготовлено и опубликовано _______ научных работ объемом ______ с. 
          За последние 5 лет опубликовано ______ научных работы общим объемом _____ с., авторским объемом ____ с., в том числе _____ монография, _____ статей в рецензируемых изданиях (рекомендованных ВАК Минобрнауки России) и _____ статей в индексируемых журналах. 
                               Повышение квалификации за отчетный период 
          За последние 3 года повышал(а) квалификацию на курсах повышения квалификации по программе «_________________» (удостоверение № ____________), а также участвуя в ____ году конференциях: _____________. Прошел обучение и получил свидетельство о краткосрочных курсах работы в __________ (свидетельство № _________), прошел стажировку в компании ______ (приказ №_____). 
Дополнительная информация о претенденте
           Информация о наградах, званиях и другая информация которую претендент хочет раскрыть для конкурса. 


Претендент                        _______________                                    ____________________

(дата)

Зав. кафедрой               ________________                                  ______________________









Приложение № 8
                                                                                                                    
к Положению о замещении в ФГБОУ ВО «Чеченский государственный
педагогический университет»
должностей педагогических работников, относящихся к профессорско-преподавательскому составу


                                                                                                         Ректору ФГБОУ ВО 
«Чеченский государственный 
педагогический университет»
                                                                                Байханову И.Б.

Ф.И.О. _____________________
_____________________________
 ученая степень________________
 ученое звание_________________
занимаемая должность__________
                                                                                                                        _____________________________
                                    
                                                                                        Телефон_____________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Отзываю свое заявление об участии в конкурсе на замещение должности
__________________________________________________________________ ,
(наименование должности и кафедры)
объявленном на сайте ЧГПУ _____________ (дата объявления).




Дата                                            Подпись                                          Расшифровка


Приложение № 9

к Положению о замещении в ФГБОУ ВО «Чеченский государственный
педагогический университет»
должностей педагогических работников, относящихся к профессорско-преподавательскому составу


ФГБОУ ВО «Чеченский государственный педагогический университет»

Бюллетень
для тайного голосования по конкурсному отбору на должность 
	доцента кафедры _____________________________________________________
Ученый совет  
ФГБОУ ВО «Чеченский государственный педагогический университет»
протокол № 6 заседания от 30 января 2024 г.

Иванова Мария Ивановна

Результаты голосования выражаются оставлением или вычеркиванием фамилии
__________________________________________________________________

ФГБОУ ВО «Чеченский государственный педагогический университет»

Бюллетень
для тайного голосования по конкурсному отбору на должность 
	доцента кафедры______________________________________________________
Ученый совет  
ФГБОУ ВО «Чеченский государственный педагогический университет»
протокол № 6 заседания от 30 января 2024 г.

Иванова Мария Ивановна

Результаты голосования выражаются оставлением или вычеркиванием фамилии
__________________________________________________________________
ФГБОУ ВО «Чеченский государственный педагогический университет»
Бюллетень
для тайного голосования по конкурсному отбору на должность 
	доцента кафедры ______________________________________________________
Ученый совет  
ФГБОУ ВО «Чеченский государственный педагогический университет»
протокол № 6 заседания от 30 января 2024 г.

Иванова Мария Ивановна

Результаты голосования выражаются оставлением или вычеркиванием фамилии
Приложение № 10

к Положению о замещении в ФГБОУ ВО «Чеченский государственный педагогический университет»
должностей педагогических работников, относящихся к профессорско-преподавательскому составу

 Сведения о претенденте
Отчетный период – …
Основные работы из   опубликованных:  …
Лекционные курсы: «…», «…».
Научное руководство:  ...
Наличие грантов:  ...
Заявочная деятельность:  ...
Наукометрические показатели:
РИНЦ: количество статей – …; число цитирований – …; индекс Хирша – ….
Web of Science: количество статей – …, число цитирований –.… , индекс Хирша –...
Scopus:  количество статей – …, число цитирований – …, индекс Хирша – …
ВАК: количество статей – ….; число цитирований – …, индекс Хирша – …

